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1 Erste Schritte

Willkommen

Diese Dokumentation richtet sich an Benutzer von ILIAS, die die
Lernplattform als Lerner verwenden. Auf den nachsten Seiten wird
erklart,

o wie man sich fur ILIAS anmeldet und Zugang zur Plattform
bekommt,

« welche zentralen Bereiche in ILIAS existieren und wo was zu
finden ist,

« wie man als Lerner die verschiedenen Angebote und
Funktionen nutzen kann und

« wie man an Kursen und Gruppen teilnimmt.

Klicken Sie einfach in der rechten Inhaltsspalte auf ein Thema, das
Sie interessiert. Oder blattern Sie mit den Pfeiltasten von einer Seite
zur nachsten. Wenn Sie ein bestimmtes Thema suchen, kdnnen Sie
auch einfach die Suche verwenden. Vielleicht wird Ihre Frage ja auch
In einer der anderen Dokumentationen beantwortet.

—" Er

Dieses Werk ist unter einer Creative Commons-Lizenz lizensiert.

Quelle/Copyright:
ILIAS Information Center
http://www.ilias.de/docu/goto_docu_cat_1142.html

Autoren: Florian Suittenpointner, Matthias Kunkel
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1.1 Zugang zur Lernplattform

Sie erreichen die ILIAS-Lernplattform unter einer so genannten URL
(Internet-Adresse "http://..."), die vom Betreiber beliebig gewahlt
werden kann.

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und Ihr Passwort ein - beides
wurde IThnen von Ihrem Trainer/Coach Ubergeben — und loggen Sie
sich auf der Lernplattform ein, indem Sie den Button "Abschicken®
betatigen.

1.2 Offentlicher Bereich

Nach Eingabe der URL — und noch vor dem Login — dffnet sich bei
manchen ILIAS-Lernplattformen ein so genannter Offentlicher
Bereich. Dort finden Sie — falls zuganglich — Informationen tber
verschiedene Inhaltsangebote, sortiert nach Themengebieten
(Kategorien). Uber eine Suche (s. Kap. Suche) kénnen Sie auch
nach bestimmten Themen suchen.

Sollte ein o6ffentlicher Bereich Uberhaupt nicht vorhanden sein, so
hat der verantwortliche ILIAS-Administrator diesen nicht frei
geschaltet. In diesem Fall kommen Sie sofort zur Login-Seite.
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1.3 Neuanmeldung

Wenn Sie Uber keinen Zugang zur Lernplattform verfiigen, konnen
Sie sich bei manchen ILIAS-Lernplattformen selbst anmelden.
Klicken Sie dazu auf das Feld "Neuanmeldung".

Sollte dieser Link nicht vorhanden sein, so hat der verantwortliche
ILIAS-Administrator diesen nicht frei geschaltet. In diesem Fall muss
ein Benutzerkonto fur Sie erstellt werden.

Sie erhalten ein Fenster, in das Sie Ihre Benutzerdaten einfligen
konnen.

Bitte fullen Sie zumindest alle mit einem roten Sternchen
versehenen Felder (Pflichtangaben) aus:

e Login: Benutzernamen auswahlen und eingeben (z. B.
Maria.Musterfrau)

» Passwort: Buchstaben- und/ oder Zahlenkombination méglich.

Bitte beachten Sie, dass das Passwort mindestens 6 Zeichen
umfassen muss!

Sollte keine Eingabe eines Passworts maoglich sein, so hat der
verantwortliche ILIAS-Administrator eine Einstellung gewahlt, in
der Ihnen ein automatisch erzeugtes Passwort an die eingegebene
E-Mail-Adresse geschickt wird.

o Daten zur Person (Geschlecht, Vorname, Nachname)
« E-Mail-Adresse

Bei entsprechenden Einstellungen durch den verantwortlichen ILIAS-
Administrator kobnnen auch andere Felder des Anmeldebogens
Pflichtangaben sein. Diese sind dann ebenfalls mit einem roten
Sternchen versehen.
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1.4 Akzeptieren der Nutzungsbedingungen der
Lernplattform

Klicken Sie schliel3lich das Kastchen neben dem Text
"Nutzungsvereinbarung akzeptieren?" an. Sie erklaren damit Ihr
Einverstandnis mit den Nutzungsbedingungen. Dies ist die
Voraussetzung fur die Zulassung zum System.

Auch fur den Fall, dass Sie sich nicht selbst anmelden, missen Sie
beim allerersten Login in ILIAS eine Benutzervereinbarung
akzeptieren.

Klicken Sie schlie3lich auf "Speichern®.

Sie sind nun als Benutzer der Lernplattform angemeldet.

1.5 Automatische Passwort-Unterstitzung

Mit der automatischen Passwort-Unterstutzung kdnnen Sie
sich von ILIAS ein neues Passwort zuweisen lassen, ohne das
alte Passwort kennen zu mussen.

Diese Funktion besteht aus einer Sequenz: Einem Formular
zur Eingabe eines Benutzernamens und der dazugehdrenden
E-Mail-Adresse, einer E-Mail, und einem weiteren Formular zur
Eingabe des neuen Passworts. Die automatische Passwort-
Unterstitzung kann Uber die Login-Seite aufgerufen werden.
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Das erste Formular der Passwort-Unterstitzung wird angezeigt,
wenn der Benutzer dem Link "Passwort vergessen?" von der Login-
Seite folgt.

Sollte dieser Link nicht vorhanden sein, so hat der verantwortliche
ILIAS-Administrator diesen nicht frei geschaltet. Wenden Sie sich
bitte an ihn oder sie.

Automatische Passwort-Unterstiutzung

Das erste Formular der Passwort-Unterstiutzung

Das erste Formular der Passwort-Unterstitzung besteht aus
folgenden Elementen:

o Anleitung zur Benutzung des Formulars.
o Eingabefelder fur Benutzernamen und E-Mail-Adresse.

« Schaltflache zum Abschicken: Wenn Sie auf diesen Schalter
klicken, so sendet ILIAS ein Passwort-Unterstutzungs-Mail an
die eingegebene E-Mail-Adresse.

Das Mail wird an Ihre E-Mail-Adresse gesendet, wenn Sie das erste
Formular der Passwort-Unterstutzung ausgefillt haben. Es enthalt
einen Link auf das zweite Formular der Passwort-Unterstitzung. Die
Link-Adresse enthalt einen (pseudo-) zufalligen Schllssel, der zu
Ihrer Authentisierung dient. Dieser Schlussel ist eine Stunde lang
gultig, und er kann nur einmal verwendet werden.

Das zweite Formular der Passwort-Unterstitzung

Das zweite Formular der Passwort-Unterstutzung dient zur
Zuweisung eines neuen Passworts an lhr Benutzerkonto. Auf dieses
Formular gelangen Sie nur, wenn Sie den Link aus dem Formular der
Passwort-Unterstutzung folgen, und wenn der Schllssel in der
Adresse des Links gultig ist.
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Das zweite Formular der Passwort-Unterstiitzung besteht aus
folgenden Elementen:

o Anleitung zur Benutzung des Formulars

« Eingabefelder fur Benutzernamen und neues Passwort.

o Schaltflache zum Abschicken: Klickt der Benutzer auf diesen
Schalter, so wird das neue Passwort an das Benutzerkonto
zugewiesen.

2 Zentrale Ansichten in ILIAS

Nach dem Login gelangen Sie auf die Startseite der Lernplattform.
Dies ist Ihr "Personlicher Schreibtisch®. Von hier aus konnen Sie alle
Ihre Lernaktivitdten steuern (s. weiteres hierzu im gleichnamigen
Kapitel hier im Anschluss).

Hier konnen Sie Uber die Kopfleiste zwischen verschiedenen
Funktionen wahlen.

Angemeldet als

Open Source E-Learning abmelden

ILIAS

Persinlicher Schreibtisch  Magazin  Suchen  Mail
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2.1 Personlicher Schreibtisch

Der Personliche Schreibtisch ist die standardmaéafiige Startseite der
Lernplattform. Einen ersten Einblick tGber den grundlegenden Aufbau
des “Personlichen Schreibtisches” liefert die folgende Ubersicht:

Der Personliche Schreibtisch bietet lhnen also unter anderem
folgende Moglichkeiten:

o Schneller auf die fur Sie wichtigsten Elemente ("Ausgewahlite
Angebote", z.B. Lernmodul, Ubung, Forum, Chat) zugreifen

« Personliche Einstellungen vornehmen (s. Kap. Persdnliches
Profil)

« Kalenderverwaltung (s. Kap. Kalender)

« Neuigkeiten ("News") zu den "Ausgewéahlten Angeboten”
einsehen (s. Kap. News)

o Ungelesene ILIAS-interne E-Mails einsehen (s. hierzu Kap.
Mail)

« Uberprufen, wer auRer lhnen auf der Lernplattform unterwegs
ist (s. Kap. Aktive Benutzer)

« Notizen anlegen und einsehen (s. Kap. Private Notizen)

« Bookmarks anlegen und nutzen (s. Kap. Bookmarks)

Ihren Lernfortschritt GUberprifen (s. Kap. Lernfortschritt).

Sollten einzelne dieser Reiter in lhrer Ansicht nicht vorhanden sein,
so sind diese vom Administrator nicht freigegeben worden.

Lbersicht | Persdnliches Profil | Mews  Kalender  Private Motizen | Bookmarks = Lernfortschritt

Im Folgenden werden Ihnen die einzelnen Funktionen der
Navigationsleiste erlautert:
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2.1.1 Ubersicht

Die Ubersicht ist die Standardansicht des Personlichen
Schreibtischs. Hier kdnnen zu vielen der oben erwéhnten
Bearbeitungsmoglichkeiten Kasten ein- und ausgeblendet
sowie nach Belieben nebeneinander angeordnet werden. Sie
kénnen aul3erdem in unterschiedlicher Detailtiefe dargestellt
werden.

Hierdurch konnen Sie Ihren Personlichen Schreibtisch
individuell gestalten.

Es bestehen zu allen diesen Kasten auch Bearbeitungsdialoge,
die Uber die Reiter in der Kopfleiste des Persdnlichen
Schreibtisches zugéanglich sind (bis auf "Mail" und
"Systemnachricht”, s. dazu Kap. Mail).

2.1.1.1 Ubersicht gestalten

Um einen Kasten auszublenden, gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Klicken Sie auf das Kreuz in der Ecke des Kastens, um ihn
auszublenden.

2. Unterhalb der Spalte, wo der Kasten zuvor sichtbar war,
entsteht ein Auswahlmendu, das alle aus dieser Spalte
ausgeblendeten Kasten auflistet.

Um nun einen Kasten wieder einzublenden, wahlen Sie seinen Titel
aus dem Menu aus und klicken Sie "Zeige".
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Ubersicht gestalten

Um einen Kasten zu verschieben, gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Klicken Sie in der unteren rechten Ecke des Personlichen
Schreibtischs auf "Blocke verschieben". Daraufhin erscheinen
rechts oberhalb jedes Kastens je nach seiner gegenwartigen
Position Pfeile zum Verschieben.

2. Bewegen Sie mit Hilfe dieser Pfeile den Kasten an die
gewunschte Position.

3. Klicken Sie zum Abschluss wieder unten rechts auf
"Verschieben der Blocke beenden".

Sollte die Mdglichkeit, die Schreibtisch-Kasten zu verschieben, nicht
bestehen, so hat der verantwortliche ILIAS-Administrator dies nicht
frei geschaltet. Wenden Sie sich bitte an ihn oder sie.

Ubersicht gestalten

Um die Detailtiefe fir die Anzeige eines Kastens zu verandern,
benutzen Sie die drei Symbole "Details” (ZI=1=). Je mehr Balken das
Symbol aufweist, desto mehr Details zeigt die zugehdorige Ansicht an
(hier am Beispiel der ungelesenen Mails):

o Detailstufe 1: Lediglich die Anzahl ungelesener Mails wird angezeigt.
3 Mail P,

1 Mail{s)
Details: ERE|
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2.1.

Detailstufe 2: Betreff und Login des Absenders werden angezeigt.

3 Mail P
{1-1 von 1}
Heute nachmittag habe ich  [learner]
keing Zeit ...

Details: I =

Detailstufe 3: Zusatzlich werden nun auch noch der Klarname des
Absenders, sein Bild (so vorhanden und freigegeben) sowie das
Absendedatum angezeigt.

3 Mail >
{1-1 won 1)

[ Heute nachmittag habe ich keine
Zeit ...
Leo Lerner [learner]
2007-04-26

Details: I =

1.2 Ausgewéahlte Angebote

Der Bereich Ausgewahlte Angebote liegt standardmaliiig in der Mitte
der Ubersicht. Hier werden Ihnen Verknupfungen zu Lernobjekten
angezeigt, die im Magazin liegen (s. dazu Kap. Magazin).

Was Sie hier sehen, wenn Sie sich das erste Mal einloggen, hangt
davon ab, welche Aktivitaten auf der Lernplattform fur Sie
vorgesehen sind:

a.

Sie sehen auf Threm Schreibtisch z. B. einen Kurs, fur den Sie
bereits angemeldet wurden, oder andere Elemente, die lhnen
von einem Trainer/Coach oder Trainer hierher gelegt wurden.

Sie sehen auf lhrem Schreibtisch noch gar keine Lernobjekte,
sondern mussen sich diese erst selbst im Magazin aussuchen.
In diesem Fall wird dort eine Anleitung eingeblendet, wie Sie
dies vornehmen konnen; diese verschwindet, sobald ein erstes
Objekt dort liegt.

FHoeD
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Der Kasten "Ausgewahlte Angebote" verschwindet voriubergehend,
wenn Sie sich per Mausklick Details aus einem der anderen Kasten
anzeigen lassen. Sie kbnnen aber jederzeit wieder kehren, indem Sie
in der oberen rechten Ecke der Detail-Anzeige auf " zu Angeboten”
klicken.

2.1.1.3 Aktive Benutzer

In der Ubersicht werden auch die so genannten "Aktiven Benutzer*
angezeigt:

Damit steht IThnen auf dem Persdnlichen Schreibtisch eine so
genannte Buddy-Awareness- oder "Who-is-online“-Funktion
zur Verfigung, die anzeigt, welche anderen Benutzer
zeitgleich mit Ihnen auf der Installation aktiv sind, und die
eine unmittelbare Kontaktaufnahme ermoglicht.

Sofern andere Nutzer ihr Profil veroffentlicht haben (s. dazu Kap.
Personliches Profil verdffentlichen), kdbnnen Sie im Feld "Aktive
Benutzer* auch deren freigegebene Informationen einsehen.

Es besteht im Personlichen Profil die Moglichkeit, diese Anzeige
auszublenden oder einzuschranken.

Um die Aktualitat der Informationen im Kasten "Aktive Benutzer" zu
erhohen, kann der Administrator eine Einstellung wéhlen, die
anzeigt, ob betreffende Benutzerlnnen innerhalb der letzten x
Minuten (je nach Einstellung) tatsachlich in irgendeiner Form aktiv
waren. Sie werden dann an derselben Stelle als "Inaktive Benutzer"
aufgefuhrt.
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Aktive Benutzer

Jeden der "Aktiven Benutzer® konnen Sie auf verschiedene Weise
erreichen:

a. Sie schreiben ihm/ihr per ILIAS-internem E-Mail.

b. Zusatzlich steht eine spezielle Mail-Automatik zur Einladung
einzelner anderer Nutzer zum Chat zur Verfugung (s. dazu
auch Kap. Anderen Benutzer zum Chat einladen).

c. Schlie3lich besteht auRerdem die Moglichkeit, mit "Aktiven
Benutzern* per Instant Messenger in Kontakt zu treten, sofern

o diese Benutzer und Sie selbst Kontaktdaten fur einen
solchen angegeben haben (s. dazu auch Kap.
Personliches Profil).

o diese Benutzer und Sie selbst den entsprechenden
Instant Messanger auf den aktuell benutzten Rechnern
zur Verfugung haben.

Instant Messaging oder Nachrichtensofortversand ist ein
Dienst, der es ermoglicht, mittels einer Software, dem Instant
Messanger, in Echtzeit mit anderen Teilnehmern zu
kommunizieren. Dabei werden kurze Text-Mitteilungen an den
Empfanger geschickt, auf die dieser unmittelbar antworten
kann.

ILIAS unterstitzt in Version 3.8 die folgenden Instant
Messanger:

ICQ, AIM, Yahoo, Skype, MSN.
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2.1.1.4 Andere Anzeigen in der Ubersicht des
Personlichen Schreibtischs

Neben den "Ausgewahlten Angeboten” werden in der Ubersicht auch
andere nutzliche Informationen angezeigt:

Mail und Systemnachricht:
Ungelesene E-Mails aus dem ILIAS-internen Mailsystem (s.
dazu Kap. Mail).

Nachrichten aus den abonnierten Lernobjekten (s. dazu auch
Kap. News)

Notizen (s. dazu auch Kap. Private Notizen)

Meine Bookmarks (s. dazu auch Kap. Bookmarks)

Interne Nachrichten (s. dazu auch Kap. News)

2.1.2 Personliches Profil

Jeder ILIAS-Benutzer hat die Moglichkeit, Daten zu seiner
Person und Kontaktinformationen in einem Personlichen Profil
einzutragen und zu verdoffentlichen.

Wenn Sie sich selbst zur ILIAS-Lernplattform angemeldet
haben, enthalt das Profil die Informationen, die Sie wahrend
des Registrierungsvorgangs uber sich selbst angegeben
haben.

Fur jede dieser Informationen konnen Sie gesondert
entscheiden, ob Sie diese veroffentlichen wollen.

FHoeD
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Hier kdnnen Sie Ihre persodnlichen Daten und Systemeinstellungen
Uberprifen und auf Wunsch verandern. Sie kbnnen u.a. ...

« Informationen zu lhrer Person eingeben, z.B. Kontaktadressen
wie lhre Instant-Messanger-Adresse(n)
(s. dazu Kap. Instant-Messanger-Adressen eingeben), sowie
ein Bild von sich hochladen (dieses wird z.B. bei
Foreneintragen angezeigt)

« Informationen und Bild fur andere ILIAS-Benutzer
veroffentlichen (im Anschluss)

« das Passwort andern

2.1.2.1 Personliches Profil veroffentlichen

Die offentlichen Informationen aus den Personlichen Profilen sollen
Sie dabei unterstitzen, mit anderen Benutzern in Kontakt zu
kommen.

Fur jede der Informationen im Personlichen Profil kbnnen Sie
gesondert entscheiden, ob Sie diese veroffentlichen wollen. Eine
Veroffentlichung bezieht sich immer auf alle anderen Benutzer der
ILIAS-Installation.

Umgekehrt konnen Sie selbst auch immer die veroffentlichten
Informationen Uber die Aktiven Benutzer von Ihrem Persodnlichen
Schreibtisch abrufen (also Uber alle, die augenblicklich auch auf der
Installation arbeiten).

Eine Ausnahme von der Freigabedisposition stellen die Instant-
Messanger-Adressen dar, die Sie evtl. eingeben: Sobald eingegeben,
sind diese automatisch fur alle anderen Benutzer verfugbar
(Jedenfalls, sofern Uberhaupt Aktive Benutzer angezeigt werden).
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Gehen Sie folgendermal3en vor:

1.

Klicken Sie in der Titelleiste von ILIAS auf "Personlicher
Schreibtisch".

. Wechseln Sie zur Ansicht "Personliches Profil".
. Kreuzen Sie zunachst die Option "Offentliches Profil" an.

Klicken Sie auf "Speichern".

. Wenn Sie nun das Kastchen hinter der jeweiligen Information

anklicken, machen Sie diese Daten bzw. Ihr Bild fur andere
Nutzerlnnen sichtbar.

Um die Veroffentlichung rickgéngig zu machen, entfernen Sie das
Kreuz bei der Option "Offentliches Profil" (das gesamte Profil ist
dann nicht mehr 6ffentlich) oder entfernen Sie das Kreuz jeweils nur
bei den Feldern, die Sie nicht mehr veroffentlichen moéchten. Klicken
Sie auf "Speichern".

2.1.2.2 Passwort andern

Gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Rufen Sie den Personlichen Schreibtisch auf. Wechseln Sie zur

Ansicht "Personliches Profil". In der Feldgruppe "Passwort
andern" geben Sie Ihr aktuelles Passwort und zweimal das
neue Passwort ein.

2. Klicken Sie auf "Passwort andern".

FHoeD
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2.1.2.3 Einstellungen zur Anzeige von Aktiven
Benutzer festlegen

Eine der Einstellungen im Persdnlichen Profil befasst sich mit der
Anzeige der "aktiven Benutzer", also ob diese angezeigt werden
sollen oder nicht:

« Anzeige aller aktiven Benutzer

« Anzeige der Benutzer, mit denen Kurs- oder
Gruppenmitgliedschaft geteilt wird

« gar keine Anzeige der aktiven Benutzer

Wahlen Sie dazu die gewlnschte Option aus dem Auswahlmenu in
der rechten Spalte und klicken Sie auf "Speichern".

Neben der Anzeige anderer Benutzer fur Sie kann im
Personlichen Profil auch eingestellt werden, ob Ihr eigener Online-
Statusfur andereangezeigt wird. Um dies zu unterbinden,
markieren Sie die Checkbox "Eigenen Online-Status nicht anzeigen"
unmittelbar unterhalb des oben erwdhnten Menus.

Sollte die Mdglichkeit, diese Einstellung zu treffen, nicht bestehen,
so hat der verantwortliche ILIAS-Administrator dies nicht frei
geschaltet. Wenden Sie sich bitte an ihn oder sie.
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2.1.2.4 Instant-Messanger-Adressen eingeben

Im Personlichen Profil kbnnen auch Instant-Messenger-Adressen
eingegeben werden (s. dazu auch Kap. Aktive Benutzer).

Beachten Sie aber: Instant-Messenger-Adressen sind, sobald sie
eingetragen sind und das Profil grundséatzlich veroffentlicht wurde,
automatisch freigegeben; dies kann von Ihnen auch nicht geandert
werden, aul3er Sie I6schen den Eintrag!

2.1.2.5 Personlichen Standort als Google-Map
anzeigen lassen

Pers6dnlichen Standort als Google-Map anzeigen
lassen

In ILIAS k6bnnen an verschiedenen Stellen so genannte Google-Maps
eingesetzt werden:

Google Maps bezeichnet einen von Google, der es ermoglicht, Orte
zu suchen, um deren Position dann auf einer Karte oder auf einem
Bild von der Erdoberflache (Satelliten- und Luftbilder) anzuzeigen.
Dabei kann der Anwender zwischen einer reinen Kartendarstellung,
einem Luftbild und einer Ansicht wéahlen, die sowohl eine Karte als
auch das Luftbild darstellt.

Im April 2006 wurden von Google fur den grof3ten Teil von
Deutschland hochauflosende Satellitenbilder bereitgestelit.
Navigationselemente erlauben es, sich auch ohne Suchbegriff auf
dem Karten-/Bildausschnitt fortzubewegen. Weiterhin lasst sich ein
Zoom benutzen. [vgl.http://de.wikipedia.org/wiki/Google_Maps ,
Stand 16.10.2007]
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Google-Maps stehen innerhalb ILIAS an folgenden Stellen zur
Verfigung:

Im "Personlichen Profil" unter "Position™, um lhren individuellen
Standort darzustellen. Dies kann separat fur andere Benutzer
zuganglich gemacht werden, sodass in lhrem ggf. tber "Aktive
Benutzer" zuganglichen, o6ffentlichen Profil auch eine Google-
Map mit lhrem Standort erscheint.

Ohne Ihr Zutun wird als Ihr Standort ein Ort dargestellt, der
vom Systemadministrator als Standard vorgegeben wurde. Um
einen anderen Ort zu wéahlen, klicken Sie einfach an eine
andere Stelle der Karte oder wahlen Sie ggf. zuvor eine
kleinere Auflésung, um weiter entfernte Orte ansteuern zu
kénnen.

2.1.

In Kursen erscheint unter "Mitglieder > Karte Kursmitglieder"
eine Karte, in der die Standorte aller Kursmitglieder, angezeigt
werden, sofern diese im Persodnlichen Profil (s. voriger Punkt)
ihren Standort freigeschaltet haben. Uber eine ggf. klickaktive
Liste links sind die einzelnen Mitglieder auf der Karte
ansteuerbar.

Eine analoge Funktion zum Kurs weisen auch Gruppen auf.

2.6 Weitere Systemeinstellungen vornehmen

Sprache:

ILIAS liegt derzeit in ca. 20 verschiedenen Sprachen vor (siehe
Ubersicht im Information Center); je nachdem, welche dieser
Sprachen auf der Lernplattform installiert und aktiviert wurden,
konnen Sie aus diesen auswahlen.
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Skin/Style:

ILIAS kann mit verschiedenen grafischen Benutzeroberflachen
betrieben werden; je nachdem, welche dieser
Benutzeroberflachen auf der Lernplattform installiert und
aktiviert wurden, konnen Sie aus diesen auswéhlen.

Ihre Auswabhl fur eine grafische Benutzeroberflache kann vom
Administrator wieder ruckgangig gemacht und auf einen
Standard gesetzt werden.

Treffer/Seite in Tabellen:

Schlie3lich kbnnen Sie im Personlichen Profil auch angeben,
wie viele Eintrage in Auflistungen (z.B. in der Suche) Ihnen auf
einer Seite angezeigt werden sollen.

Wenn Sie hier nur eine kleine Anzahl an Eintrdgen wahlen,
werden grofRere Auflistungen auf mehreren Seiten angezeigt,
zwischen denen Sie hin- und herblattern konnen.

2.1.

3 News

ILIAS bietet seit Version 3.8 mehrere Funktionen, die mit News und
Webfeeds zusammenhéangen:

a.

@ Qualifizierungsangebote @ @
Inhalt | Bigenschaften | Lokale Benutzerverwaltung | Rechite

Kotegorie -

Kategorien
@ Elektrotechnik Bearbaiten | duf dem Schraibbsdh
@ Maschinenbau Bearbatian ] [ Aud den Sdheaibish

Kurse
H Einfubrungskurs Daarbaiten | | Info | | Auf dan Schraibbisch

chats
Oriine-Sprechstunde Basrbaiten || At dan Sehraibich
Aktive Benutzer: O

Uibungen
g1y Hausaufgabe Baarbaitan | | Info | | aud dan Schraibtisch
Verbleibende Bearbeitungsdauer: Die Zeit ist abgelaufen

i

News-Elemente und externe RSS-Feeds in einer Kategorie
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b. Dozenten kdnnen im Magazin News anlegen und damit
Informationen Uber Neuigkeiten und Entwicklungen in den
betreffenden Lernobjekten anzeigen. Diese News werden in
einer zuséatzlichen rechten Spalte des Magazins dargestelit.
Sie werden aul3erdem automatisch auf den Personlichen
Schreibtisch tbernommen und dort in einem eigenen Kasten
dargestellt, sobald Sie sich ein Lernobjekt dorthin legen oder
eine Mitgliedschaft (in einem Kurs oder einer Gruppe) beginnt.

c. News uUber Lernobjekte kdnnen als RSS-Feeds[1] abonniert
werden.

d. Externe RSS-Feeds von anderen Web-Seiten kbnnen von
Dozenten im Magazin verankert werden. Sie werden dann
ebenfalls in der zusatzlichen rechten Spalte dargestellt. Sie
kdnnen aber auch selbst auf lhrem Pers6nlichen Schreibtisch
solche Feeds einrichten.

[1] RSS ist ein elektronisches Nachrichtenformat, das dem Nutzer
ermaoglicht, die Inhalte einer Webseite — oder Teile davon — als
sogenannte RSS-Feeds zu abonnieren oder in andere Webseiten zu
integrieren. Neu veroffentlichte Inhalte werden dank RSS automatisch in
regelmafigen Abstanden auf die Computer (oder andere Endgerate wie
z.B. Handys, PDAs oder mobile Spieleplattformen) des Abonnenten
geladen. (aus: http://de.wikipedia.org/wiki/RSS)

Zum Empfang von RSS-Feeds stehen spezielle, Feed-Reader genannte
Programme zur Verfugung. Ein RSS-Feed kann aber auch als
"dynamisches Lesezeichen" in den Browser integriert werden.

Da die Vorgehensweise hier zwischen verschiedenen Readern und
Browsern differiert, verzichten wir auf eine Darstellung.

News

Um einen externen RSS-Feed auf IThrem Personlichen Schreibtisch zu
verankern, gehen Sie folgendermalien vor:

1. Klicken Sie in der unteren rechten Ecke des Personlichen
Schreibtischs neben dem Menl "News-Feed" auf "Erstellen”.
2. Tragen Sie einen Titel und die Adresse des RSS-Feeds ein.

3. Speichern Sie. Ein neuer News-Kasten erscheint oberhalb des
Menus.
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2.1.4 Kalender

Jeder ILIAS-Benutzer hat die Moglichkeit, in einen Online-
Kalender Termine einzutragen oder nachzusehen, welche
Termine andere ihm evtl. zugewiesen haben.

Starten Sie den Kalender uber "Personlicher Schreibtisch >
Kalender".

Neben dem Hauptanzeigefeld rechts finden Sie einen grafischen
Kalender und ein Menu darunter, das verschiedene Funktionen
aufweist.

Als erstes erscheint standardmalfig der Termineingang. Hier werden
samtliche Gruppentermine angezeigt, die lhren ILIAS-
Arbeitsgruppen zugewiesen wurden, d. h., solchen Gruppen in ILIAS,
deren Mitglied Sie sind (s. dazu auch Kap. Gruppentermine im
Kalender).

Die Termine im Termineingang unterscheiden sich jedoch von
solchen Terminen, die Sie selbst angelegt haben: Diese kdnnen uUber
die Ansicht "Terminliste" eingesehen werden.
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2.1.4.1 Datum ansteuern

Das unmittelbare Ansteuern eines Datums nehmen Sie oben links
mit Hilfe des grafischen Kalenders vor:

< Aug 2006 =

lan Feb Mar Apr Mai Jun

Jul Aug Sep Okt Moy Dez
EMy Mo DN Mi Do Fr Sa So
41 211 2 32 4 5 B
42 7 8 9 10 11 12 13
43 14 15 16 17 18 19 20
34 21 22 23 24 25 260 27
40 2829 30 211 2 3
a6 ¢ 5 6 F &2 9 10

Der grafische Kalender:

1. Benutzen Sie die Pfeiltasten oben links und rechts, um das
gewunschte Jahr aufzurufen.

2. Wé&hlen Sie nun den gewunschten Monat, indem Sie dessen
Namen klicken (der augenblicklich angezeigte Monat ist durch
weil3e Schrift hervorgehoben).

3. Klicken Sie die Nummer der gewltnschten Woche bzw. ein
spezifisches Datum an, um zur Ansicht der entsprechenden
Tage oder Wochen zu gelangen.
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2.1.

4.2 Termine einsehen

Um sich eine Ubersicht der Termine anzeigen zu lassen, die Sie
angelegt haben, benutzen Sie die Schaltflache "Terminliste” im
Kalender-Menu. Zuerst werden alle aktuellen Termine aufgelistet:

2.1.

Benutzen Sie die "von" und "bis" Felder, um sich alle Termine
far eine spezifische Periode anzeigen zu lassen.

Sie konnen entweder den entsprechenden Termin von Hand im
DD/MM/YYYY-Format eingeben oder mit Hilfe des grafischen
Kalenders auswahlen (Klicken Sie das Kalendersymbol rechts
vom Eingabefeld).

Daraufhin klicken Sie "Ansicht aktualisieren”, um zu einer Liste
aller Termine fur den gegebenen Zeitabschnitt zu gelangen.

Daruber hinaus haben Sie die Moglichkeit, die Terminliste
auszudrucken (Schaltflache "Terminliste drucken).

4.3 Termine anlegen

Um einen neuen Termin anzulegen, klicken Sie "Termin anlegen” im
Kalendermenu. Ein neues Pop-up Fenster erscheint, das folgende
Maske beinhaltet:

Termin-Beginn:

Tragen Sie hier den Beginn Ihres neuen Termins im
DD/MM/YYYY-Format ein, oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol rechts vom Eingabefeld, um den grafischen
Kalender aufzurufen. Geben Sie daraufhin die Uhrzeit an und
legen Sie fest, ob es ein ganztagiger Termin ist.

Termin-Ende:

Falls der betreffende Termin nicht ganztéagig ist oder mehr als
einen Tag beinhaltet, sollten Sie auch Datum und Uhrzeit des
Endes eintragen.
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« Termin-Rotation:
Legen Sie fest, ob der betreffende Termin nur einmal
stattfindet oder regelmafiger Natur ist.

o Gruppenauswahil:
Sie kbnnen einen neuen Termin fur ganze ILIAS-Gruppen
anlegen, indem Sie diese aus dem Menu auswahlen. Dieser
Termin wird dann allen Mitgliedern lhrer Gruppe auf der
Startseite des Kalenders angezeigt.

« Die Option "Keywords" erlaubt IThnen, dem Termin ein
spezifisches Keyword zuzuweisen. Damit dies Uberhaupt
moglich ist, mussen Sie zuerst ein oder mehrere Keywords
angelegt haben. Keywords helfen Ihnen, aus einer Vielzahl von
Terminen einen spezifischen Typ herauszufiltern (z. B. privat,
beruflich 0. &.) und sie sich anzeigen zu lassen.

« Mitteilung:
Uber das Feld "Kurztext" kdnnen Sie eine Uberschrift fiir den

Termin festlegen; weitere Details geben Sie dann in das Feld
"Text" ein.

2.1.5 Private Notizen

Mit dieser Funktion kdnnen Sie wahrend lhrer Arbeit auf der
Plattform personliche Notizen zentral einsehen und eintragen.
Die Personlichen Notizen kénnen nur von Ihnen selbst
eingesehen werden und bleiben auch nach dem Ausloggen fur
Sie verfugbar.

Um eine Notiz auf dem Schreibtisch einzutragen, rufen Sie den
Dialog "Private Notizen* auf und klicken Sie auf "Notiz hinzufugen®.
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Private Notizen konnen Sie aber auch jeweils in einzelnen
Lernobjekten im Magazin anlegen. Klicken Sie dazu im Magazin auf
die dazugehorige Schaltflache "Info*“ und dann auf "Notiz
hinzufigen®.

Bei ILIAS-Lernmodulen sind Notizen auch auf jeder einzelnen Seite
maglich.

Wenn der Lernmodul-Autor oder Kursadministrator dies freischaltet,
kénnen in ILIAS-Lernmodulen auch offentliche Notizen gemacht
werden, die dann von allen gesehen werden kénnen.

Werwandt mit fPersdnlicher Schreibtisch | Andern

FPersdnlicher Schreibtisch
Private NotizLlER=ETEEINEN m 7~ g

[] 1| Nicht vergessen: Chat am Freitag, den 13.! Léschen | | Bearbeiten |

Motiz hinzufigen |

Erstellt armm 2005-12-19 150120
FZiletzt bearbaeitet arn 2007 -04-26 11:15:10

[1 &lle auswéEhlen

L | Léschen HTML exportieren Drucken

Uber einen Filterapparat konnen Sie auf dem Personlichen
Schreibtisch einstellen, welche Notizen angezeigt werden: Nur die
zentral angelegten oder aber Notizen im Zusammenhang mit
bestimmten Lernobjekten.

Personliche Notizen, die in einzelnen Lernobjekten angelegt wurden,
kénnen vom Personlichen Schreibtisch aus zentral bearbeitet oder
geloscht werden. Es konnen dagegen vom Personlichen Schreibtisch
aus keine objekt-spezifischen Notizen anlegt werden.
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2.1.6 Bookmarks

Wenn Sie einen moglichst schnellen Zugriff auf bestimmte
Internetseiten haben mochten, z. B. weil Sie diese haufig
verwenden, so konnen Sie die entsprechenden Links auf lhrem
Personlichen Schreibtisch unter "Bookmarks" ablegen.

Hier kbnnen Sie browser- und computerunabhangig
Bookmarks anlegen. Das bedeutet, egal von welchem
Computer aus Sie auf die Lernplattform zugreifen, haben Sie
Ihre Favoriten immer verfluigbar. Bei einer grofReren Anzahl
von Bookmarks kdnnen Sie diese auch in Bookmarkordnern
verwalten.

Um Bookmarks anzulegen, gehen Sie folgendermalfien vor:

1.

2.

In der Kopfleiste des Persdnlichen Schreibtischs klicken Sie auf
"Bookmarks".

In der Eingabemaske fir Bookmarks wahlen Sie zunachst auf
der rechten Seite aus, ob Sie einen Bookmark-Ordner oder ein
einzelnes Bookmark anlegen méchten.

Dies entspricht dem Ordnungsprinzip in lhrem lokalen Datei-
Manager, wo Sie einzelne Dokumente ebenfalls in Ordnern
ablegen konnen. Klicken Sie anschlielBend auf "Hinzufigen®.

. Dann kénnen Sie einen Titel eingeben und fur die einzelnen

Bookmarks die entsprechende Internet-Adresse.

. Bestatigen Sie die Eingaben anschliel3end mit "Speichern®!

Nach dem Speichern sehen Sie wieder die Liste lhrer
personlichen Bookmarks. Sie konnen nun weitere Bookmarks
oder Bookmark-Ordner hinzufugen.

Sie kdnnen Bookmarks oder Bookmark-Ordner l6schen, indem Sie
das Kastchen am Anfang einer Zeile anklicken, anschlieRend auf
"Loschen® und auf "Bestatigen* klicken.
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2.1.7 Lernfortschritt

Sie kdnnen in ILIAS vom Personlichen Schreibtisch aus
Uberprifen, welche Lernobjekte (z.B. Lernmodule, Tests oder
ganze Kurse) Sie schon bearbeitet oder bestanden haben und
welche gerade in Bearbeitung sind.

Dieser Status kann durch einen manuellen Eintrag festgelegt oder
nach verschiedenen Kriterien (z.B. erhobenen Nutzungszeiten) von
ILIAS errechnet werden.

Der Zugang zu eigenen Lernfortschrittsberichten besteht aus dem
Reiter "Lernfortschritt"” auf dem Personlichen Schreibtisch.

In dem nun erscheinenden Fenster konnen Sie auswahlen, welche
Objekte Sie anzeigen lassen mochten. Sie kénnen zwischen
Lernmodulen, Tests, Ubungen sowie Kursen und Gruppen auswahlen
und entscheiden, in welchem Teil der ILIAS-Installation danach
gesucht wird (standardmafig im gesamten Magazin, s. dazu Kap.

Magazin).

Wenn Sie einen Objekttyp ausgewahlt haben, zeigt ILIAS einen
tabellarischen Bericht an; jede Tabellenzeile zeigt ein einzelnes
Lernobjekt mit dem Bearbeitungsstatus und dem Pfad des Objekts
im Magazin.

Verschiedene Farben hinter den Objekten haben dabei folgende
Bedeutung:

« noch nicht begonnen (©)

o in Bearbeitung (" )

. vollstandig bearbeitet (&)

« bestanden (nur bei Kursen, Tests und Ubungen) (¥)

« nicht bestanden (nur bei Kursen, Tests und Ubungen) (¥)
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Bei Lernmodulen zeigt das System zwar an, wie lange daran
gearbeitet oder wie oft darauf zugegriffen wurde, es kann aber nicht
entscheiden, wann der Stoff ausreichend gelernt wurde.

Die Inhalte der Lernfortschrittsanzeige kénnen als .pdf-Datei
exportiert werden. Klicken Sie dazu die Schaltflache [PDF Export]
oberhalb des Filters.

2.1.7.1 Lernfortschrittsberichte in Kursen und
Gruppen

Wahrend fur einfache Lernobjekte (wie z. B. Lernmodule oder
Tests) der Lernfortschritt Objekt fur Objekt einzeln festgelegt
oder berechnet wird, kann er in den Container-Objekten Kurs
und Gruppe (s. dazu Kap. Lernobjekt-Container) auch aus
mehreren einzelnen Bewertungen zusammengestellt werden.
So konnte ein Kurs bspw. mehrere Lernmodule und Tests
enthalten, aus deren Lernfortschrittsstatus ILIAS den Status
des gesamten Kurses berechnet.

Dabei kann es je nach didaktischem Konzept Ihres Dozenten
durchaus sein, dass Sie bezuglich mancher dieser Objekte den
Status selbst festlegen kénnen, fur andere wiederum nicht, oder
dass Sie den einen Test bestanden, den anderen hingegen nur
absolviert haben mussen.
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2.1.7.2 Status des Lernfortschritts in
Lernmodulen manuell eintragen

Fur den Fall, dass ein Kursadministrator oder der Autor eines
Lernmoduls fur die Statuskontrolle des Lernfortschritts eine
bestimmte Einstellung auswahlt, kbnnen Sie auch als Lerner
selbst entscheiden, ob das Lernmodul als "vollstandig
bearbeitet” bzw. "bestanden" gelten soll. Dies kdnnen Sie Uber
die "Info"-Schaltflache hinter dem Titel des Lernobjekts
vornehmen.

@ Lernfortschritt bearbeiten

g sind, dass Se alle Inhalte bearbeitet haben, kinnen Sie
s Lernfortschrittes dndern.

Bearbeitet
Letzter Zugriff 2006-08-28 10:43:38
Anzahl der Besuche =
Gesamtbearbeitungszeit 51 Sekunden

Hier kann manuell der Status festgelegt werden, wie auf der
folgenden Abbildung ersichtlich ist. Daftr wird der Status
"Bearbeitet" ausgewéahlt und mit "Speichern" bestéatigt.

Ihnen und IThrem Trainer/Coach wird dieses Lernmodul in der
Lernfortschrittsanzeige nun als "vollstandig bearbeitet” bzw.
"bestanden" dargestellt. Sie haben dann einen Uberblick tiber Ihren
individuell eingeschatzten Lernstand. Dies erleichtert lhnen die
Orientierung, wenn Sie mehrere Objekte gleichzeitig bearbeiten

mussen.
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2.2 Magazin

Das Magazin enthélt alle Lernobjekte, die auf der ILIAS-
Installation angeboten werden.
Es ist vergleichbar mit einem Katalog oder einer Bibliothek.

Wenn Sie das Magazin aufrufen, befinden Sie sich auf der obersten
Ebene, die ausschliel3lich Kategorien enthalt.

Weiter unten gelegene Ebenen sind an einem Aufwarts-Pfeil ® oben
links zu erkennen. Durch Klick auf dieses Symbol kbnnen Sie zur
dartiber gelegenen Ebene gelangen.

Angemeldet als Lea Lerner

LIRS Open Source E-Learning ~bmelden

Persanlicher Schreibtisch  Magazin  Suchen  Mail (1 Mew)

[[j Magazin = gh Qualifizierungsangebote = W Bauzeichnenr

Als Alternative dazu kann die Positionszeile benutzt werden, die an
jeder Stelle in ILIAS verflgbar ist:

Die Positionszeile zeigt durch vorangestellte Icons auch jeweils an,
von welchem Objekttyp (Kategorie, Kurs etc.) eine Magazinebene
gebildet wird.
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Magazin: Zuletzt besucht

Um sich bei erneutem Aufruf von Objekten im Magazin nicht wieder
durch moglicherweise viele Ebenen hindurchklicken zu mussen, wird
auf der rechten Seite der Kopfleiste ein Auswahlmenu "Zuletzt
besucht™ mit den zuletzt besuchten Container-Ebenen (Kategorien,
Kurse, etc.) und Lernobjekten angeboten.

Zuletzt besucht pw
M Bauzeichnen ‘h
&5 DIM-MNormen

¢% sbhschlusstest

Die Objekte werden im Menu "Zuletzt besucht” in zeitlicher
Reihenfolge gelistet, also das zuallerletzt besuchte Objekt an erster
Stelle.

Damit ein Objekt im Menu "Zuletzt besucht" gespeichert wird,
mussen Sie nicht unbedingt dessen Inhalte angesehen haben: Es
genugt auch, sich in irgendeinem Modus des Objekts bewegt zu
haben, etwa "Info" (bei allen Objekttypen verfligbar) oder
"Beitreten” (bei Kursen und Gruppen).

Da das Menu "Zuletzt besucht™ allerdings immer nur die Besuche
einer Sitzung speichert, also geleert wird, wenn Sie sich ausloggen,
sollten Sie moglichst oft von den Mdglichkeiten Gebrauch machen,
Objekte auf den Personlichen Schreibtisch zu legen (s. dazu auch
Kap. Lernobjekte auf den Persdnlichen Schreibtisch legen) oder
Suchergebnisse fest abzuspeichern (s. dazu Kap. Speichern der
Suchergebnisse).
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2.2.1 Ansichten des Magazins

Es gibt es zwei mogliche Ansichten des Magazins:

« Die flache Ansicht bietet schrittweise Navigation durch die
Magazinebenen.

« Die Baumansicht verdeutlicht besser die hierarchische
Struktur des Magazins. Hier kdnnen Sie die Baumstruktur des
Magazins mit all ihren Unterebenen auf einen Blick sehen — so
wie Sie es wahrscheinlich von der Dateiverwaltung lhres
lokalen Rechners gewohnt sind.

Um zwischen den Ansichten zu wechseln, klicken Sie jeweils auf das
entsprechende Symbol oben rechts.

2.2.2 Objekttypen im Magazin

Im Magazin finden Sie u.a. ...

Symbol Objekt Hinweis s. Kap.

g Lernmodule In den Lerneinheiten finden Sie die zu Lernmodule
bearbeitenden Inhalte. Die Darstellung lesen
der Inhalte kann dabei unterschiedlich
sein:

Texte, ggf. angereichert mit Bildern,
Animationen oder Sprechertexten.
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@J Dateien

Mediacasts

A-F
=] Glossare

@ Web-Links

¢% Tests
o) Ubungen

‘ Umfragen

Dies konnen Dateien in
verschiedenen Formaten sein, z.B.
ein Word- oder ein .pdf-Dokument.

Hierbei handelt es sich um
multimediale in Audio- oder Video-
Form, z.B. im mp3-Format.

In Glossaren finden Sie
Erlauterungen relevanter Begriffe.

Hierbei handelt es sich um Listen
mit Internet-Adressen.

In einem Test werden Ihnen Tests
unterschiedliche Fragen gestellt. Die bearbeiten
Bearbeitung dieser Tests dient der

Anwendung und Vertiefung lhres

Wissens.

Hierbei handelt es sich um einen Ubungen
Arbeitsauftrag inkl. Materialien, die bearbeiten
innerhalb einer bestimmten Zeit

erledigt werden mussen.

Eine Umfrage wird eingesetzt, wenn An Umfragen
Ihre Meinung zu einer bestimmten  teilnehmen
Thematik erfragt werden soll.
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(:ﬁj Foren Hier kbnnen Sie mit anderen In Foren
Benutzern auf der Lernplattform kommunizieren
asynchron (zeitversetzt)
kommunizieren. Wenn Sie z.B. eine
Frage haben, kdnnen Sie diese in
das Forum stellen. Die anderen
Benutzer haben dann die
Mdoglichkeit, IThnen diese Frage zu

beantworten.
€ Chats Im Chat kénnen Sie mit anderen In Chats
Benutzern synchron (zeitgleich) kommunizieren

kommunizieren. Hierzu sollten
vorher Termine vereinbart werden,
um sicherzustellen, dass sich
genugend Teilnehmerlnnen
einfinden.

ﬂ Kurse Kurse sind Container, die Kurse
verschiedene der weiter oben
aufgefuhrten Lernobjekte enthalten
und diese in verschiedenen
didaktischen Darstellungsweisen
prasentieren. Die Benutzung von
Kursen setzt Mitgliedschaft darin
voraus, die unter bestimmten
Umstanden selbstandig erlangt
werden kann.

<2 Gruppen Gruppen sind ebenfalls Container,
aber zur gemeinsamen Arbeit mit
anderen Lernerlnnen gedacht. Auch
hier setzt die Benutzung
Mitgliedschaft voraus, die unter
bestimmten Umstanden selbstandig
erlangt werden kann.

Zu vielen der hier aufgefuhrten Objekttypen finden Sie im weiteren
Verlauf jeweils eine kurze Benutzungsanleitung (aufRer zu Dateien, die Sie
einfach herunterladen kdnnen sowie Glossaren und Web-Links, die einfach
nur geotffnet werden mussen).
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2.3 Suche

2.3.1 Einfache Suchfunktion benutzen

Die Suchfunktion bietet Ihnen die Moglichkeit samtliche Objekte, die
Ihnen auf der Lernplattform zur Verfiugung stehen, gezielt nach
Titeln, Beschreibungen und Schlusselwoértern zu suchen. Dies
konnen neben Lernmodulen z.B. auch Tests und Foren sein.

Zur Suchfunktion gelangen Sie, wenn Sie in der Kopfleiste auf die
Schaltflache "Suchen" klicken.

Die einfache Suche fragt drei Kriterien fur die Suche nach Objekten
ab:

o Ein oder mehrere Suchbegriffe

o Ein Suchbereich, der alle Elemente umfasst, die IThnen zur
Verfugung stehen (Magazin) oder ein Suchbereich, der z.B. auf
einzelne Gruppen oder Kurse eingeschrankt werden kann.

« Eine Suchart, die von allen Objekttypen (standardmaliige
Einstellung) auf einzelne davon eingeschrankt werden kann.

Geben Sie fur die Suche einen Begriff ein, wahlen Sie jeweils eine
Suchoption und klicken Sie auf "Suchen".

Die daraufhin erscheinenden Suchergebnisse werden in einer Liste
objekttypweise angeordnet, d. h., zunachst alle Lernmodule, dann
alle Tests usw.

Die Einzelergebnisse bestehen aus Verweisen, uber die das
betreffende Objekt unmittelbar angesteuert werden kann, indem Sie
auf den Titel klicken.
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ILIAS-Lernmodule, die Sie bereits einmal bearbeitet haben, kénnen
Uber eine Schaltflache "Fortsetzen” auch an genau der Stelle
aufgerufen werden, wo Sie gearbeitet haben.

Bei ILIAS-Lernmodulen kdnnen Fundstellen sogar seitengenau
angegeben werden.

2.3.2 Speichern der Suchergebnisse

Solange Sie in die Lernplattform eingeloggt sind, erhalten Sie bei
erneutem Aufruf der Suche die Ergebnisse der jeweils letzten Suche.
Sie kdnnen diese speichern, um in einer spateren Sitzung Uber die
Schaltflache "Suchergebnisse" in der Kopfleiste der Suche wieder
darauf zugreifen zu kdnnen.

Gespeicherte Suchergebnisse kbnnen daruber hinaus auch in
Ordnern sortiert werden; diese Ordner mussen aber zuvor im Dialog
"Suchergebnisse” von Ihnen angelegt worden sein. Um diese
Funktion zu nutzen, markieren Sie die zu speichernden
Suchergebnisse, wahlen Sie einen Zielordner und klicken Sie auf
"Speichern”.
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2.3.3 Erweiterte Suche

In der Erweiterten Suche konnen Sie neben Titeln, Beschreibungen
und Schlusselwdrtern auch andere Daten als Suchkriterien angeben,
darunter z. B. ...

o Lebenszyklus (Entwurf, Endfassung u.a.)

o Copyright und andere Einschrankungen

o Institutioneller Kontext (Schule, Berufliches Training u.a.).

Erweiterte Suchdaten werden von ILIAS nicht automatisch zur
Verfugung gestellt. Die erweiterte Suche wird fur Sie daher im
Rahmen lhrer Lerntatigkeit auf der Plattform nur relevant sein, wenn
von den Autoren des Lernmaterials solche Daten auch aktiv
eingesetzt werden.

2.4 Mall

ILIAS verfugt Uber ein internes E-Mail-System, das Ihnen nach der
Anmeldung im System zur Verfugung steht.
Mit diesem internen Mailsystem ...

o konnen Sie Nachrichten sowohl an Einzelpersonen als auch an
die Teilnehmer lhrer Lerngruppen versenden.

« ist es moglich, IThnen automatisch E-Mails zuzusenden, z. B.
wenn ein anderes Kursmitglied auf einen Forumsbeitrag
geantwortet hat.

In ILIAS kodnnen Sie selbst entscheiden, an welche Stelle die E-Mails gesandt werden sollen
(s. Kap. Wohin werden lhnen E-Mails zugesandt?).
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2.4.1 E-Mails senden

So erstellen Sie ein neues E-Mail:

1. Klicken Sie in der Titelleiste von ILIAS auf Malil.
2. Klicken Sie auf Erstellen.

3. Geben Sie nach Bedarf eine oder mehrere Empfangeradressen
in die Felder "An", "CC" (Carbon Copy) und "BC" (Blind Carbon
Copy) ein.

Fur die Angabe der Empfangeradresse in den Feldern "An",
"CC" und "BC" stehen Ihnen folgende Mdglichkeiten zur

Verfigung:

o Geben Sie den Benutzernamen einer in ILIAS
registrierten Benutzerin ein, z.B. l.lerner.

o Geben Sie eine beliebige E-Mail-Adresse aus dem Internet
ein, z. B. hans.muster@abc.de.
Achtung: Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie mit
einem bestimmten Recht ausgestattet sind ("SMTP-Mails
senden™)!

<> Mail

Ordner | Erstellen | Adressbuch @ Einstellungen

An| |

Empfanger suchen |LMeine Kurse I Meine Gruppen |
Meine Kurse Anzahl der Mitglieder
[ Bauzeichnen &
[] Advanced Economics 3
[] Economic Basics z
L mail an Mitglieder || Mitglieder auflisten Abbrechen
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mailto:hans.muster@abc.de

o Um ganze Gruppen oder Kurse kollektiv anzuschreiben,
geben Sie eine Raute # gefolgt vom Namen einer Gruppe
ein, z. B. #Fachgruppe Biologie.

Seit Version 3.8. ist es aulerdem madglich, samtliche
eigenen Gruppen oder Kurse im Mailsystem auflisten zu
lassen und so entweder alle Mitglieder oder — nach Aufruf
einer Mitgliederliste — auch nur ausgewahlte davon
kollektiv anzuschreiben.

o Schliel3lich besteht auch noch die Moglichkeit,
Empfanger(gruppen) in den Feldern "An", "CC" und "BC"
Uber eine jeweilige Suchfunktion ausfindig zu machen.
Beachten Sie dabei aber, dass die standardmafiig nicht
markierte Option "im System suchen"” markiert sein
sollte, wenn Sie nicht ausschlie3lich in den Eintragen
Ihres Adressbuchs suchen wollen.

. Fullen Sie das Feld "Betreff'" aus.

. Um einen Anhang an das Mail anzufuigen, benutzen Sie neben

dem Feld "Attachment" die Schaltflache "Hinzufligen" und
wahlen Sie die entsprechende Datei von Ilhrem lokalen Rechner
aus. Nachdem diese hoch geladen wurde, muss diese an der
nebenstehenden Checkbox markiert und mit Hilfe der
Schaltflache "Ubernehmen an die E-Mail angehangt werden.

. Geben Sie den Text des E-Mails in das Feld "Nachrichteninhalt"

ein.

. Klicken Sie auf "Abschicken".
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2.4.2 Adressbuch benutzen

Das Adressbuch kann dazu benutzt werden, ILIAS-Benutzer oder
externe Mail-Empfanger unmittelbar und ohne Suchaufwand
anschreiben zu konnen.

Zum Aufbau eines Adressbuchs sind drei (parallele)
Vorgehensweisen maoglich:

Ordner = Erstellen | Adressbuch | Einstellungen

@ Meine Eintrage Meine Kurse Meine Grl_u:ujer‘|]I C}

Benutzername VYorname * Machname E-Mail

] lias-info@uni-koeln.de
O morbert Bromberger  bromberger@qualitus.de
1 lerner

] lernerz Lea Lermer

[ alle auswahlen

L*|Eiearbeiten V| Abhschicken |

Meuer Eintrag *_
Benutzername’ ” a)
Vorname | |
Nachname | |
E-Mail | ” b)
Hinzufligen |
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a.

Sie tragen die Benutzernamen der betreffenden ILIAS-
Benutzer ein und ergdnzen diese ggf. durch den Vor- und
Nachnamen.

Sofern der eingegebene Benutzername existiert, erstellt ILIAS
automatisch einen Link, der einfach angeklickt werden kann,
um eine E-Mail zu erstellen.

. Statt des Benutzernamens, also der internen Adresse (oder

zuséatzlich zu ihr), kann auch eine externe E-Mail-Adresse
angegeben werden.

. Seit Version 3.8 werden Ihnen Uber die Schaltflachen "Meine

Kurse" und "Meine Gruppen" auch gezielt die (ILIAS-internen)
Adressen der anderen Kurs- und Gruppenmitglieder zur
Ubernahme ins Adressbuch angeboten:

Markieren Sie dazu einen oder mehrere Kurse und klicken Sie
auf "Mitglieder auflisten". In der daraufhin erscheinenden Liste
markieren Sie die gewunschten Eintrage und klicken auf "In
Adressbuch Ubernehmen®.

Die Liste der Kursmitglieder enthalt auch Informationen daruber, aus
welchem Kurs der Eintrag stammt und ob dieser bereits im
Adressbuch verzeichnet ist.

Sie konnen aber auch direkt aus den Dialogen "Meine Kurse" und
"Meine Gruppen" an die gesamte Mitgliedschaft ("Mail an
Mitglieder") oder ausgewéahlite Benutzer daraus ("Mitglied eine
Nachricht senden') schreiben.
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2.4.3 E-Mails lesen

Sobald neue E-Mails fur Sie eingegangen sind, werden diese auf dem
Personlichen Schreibtisch angezeigt. Je nach Art der E-Mail wird
diese in dem Block ...

"Mail" angezeigt (falls die E-Mail von einem anderen Benutzer
kommt).

« "Systemnachricht™ angezeigt
(z.B. falls es sich um eine von ILIAS generierte
Benachrichtigung handelt).

Klicken Sie auf den Betreff, um die E-Mail zu 6ffnen. Sie erscheint
anstelle der "Ausgewahlten Angebote".

Sie konnen direkt von dieser Ansicht aus auf die E-Mail antworten
oder auch Uber eine gleichnamige Schaltflache Ihren "Posteingang"
aufrufen.

Wenn Sie eine der betreffenden E-Mails gelesen haben,
verschwindet diese wieder vom Personlichen Schreibtisch.

Um ein bereits gelesenes E-Mail wieder zu finden, klicken Sie in der
Titelleiste von ILIAS auf "Mail“. Die Ansicht "Posteingang" erscheint
standardmalig als erstes. ILIAS listet dort alle eingegangen E-Mails
auf. Klicken Sie auf die Betreffzeile eines E-Mails, um es zu 6ffnen.

Neue E-Mails werden lhnen in ILIAS nur dann angezeigt, wenn Sie
unter Einstellungen eine der Optionen "Lokaler Empfang" oder
"Beides" gewéahlt haben (s. im Anschluss).
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2.4.4 Wohin werden Ihnen E-Mails zugesandt?

Sie konnen E-Mails automatisch an Ihre eigene E-Mail-Adresse
weiterleiten lassen:

1. Klicken Sie in der Titelleiste von ILIAS auf "Mail".

2. Wechseln Sie zur Ansicht "Einstellungen®.

3. In der Feldgruppe "Allgemeine Einstellungen”™ wahlen Sie in der
Auswabhlliste "Nachrichten Empfang" den Eintrag "An
eingetragene E-Mail-Adresse weiterleiten” oder "Lokal und
Weiterleitung " (also beides zugleich) aus.

4. Klicken Sie auf Speichern.

ILIAS leitet eingehende E-Mails nur dann an lhre externe E-Mail-
Adresse weiter, wenn Sie dies in der Ansicht "Einstellungen der
Mail-Funktion eingestellt haben.

Innerhalb der "Einstellungen” kann aul3erdem festgelegt werden, wie
breit Ihr Schriftbild ist ("Zeilenumbruch™) und ob Sie fur jede
geschriebene E-Mail eine automatische Signatur verwenden wollen.

Die entsprechenden Einstellungen sind auch in einem Untermenu
Ihres Personlichen Profils zuganglich (s. Kap. Persénliches Profil).
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2.4.5 Eigene Mailordner anlegen

Neben automatisch angelegten Ordnern im E-Mail-System von ILIAS
(z. B. Posteingang oder Entwurfe) kénnen Sie auch selbst neue
Mailordner anlegen, um eingehende E-Mails nach Ihren eigenen
Kriterien zu sortieren.

So legen Sie einen eigenen Mailordner an:

1. Klicken Sie in der Titelleiste von ILIAS auf "Mail".

2. Wéhlen Sie aus dem Menu "Wechseln zu Ordner” die Option
"Eigene Ordner" aus.

3. Klicken Sie auf "Abschicken".

4. In der darauf folgenden Ansicht kann Uber die Schaltflache
"Unterordner hinzufugen" unten rechts ein neuer eigener
Ordner angelegt werden.

Um lhren selbst erstellten Mailordner anzuzeigen, wahlen Sie aus
dem Menu "Wechseln zu Ordner” lhren mittlerweile dort angezeigten
selbst erstellten Ordner aus und klicken auf "Abschicken".
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3 Die Arbeit mit verschiedenen Typen von
Lernobjekten

3.1 Lernobjekte auf den Persdnlichen
Schreibtisch legen

Jedes Lernobjekt kann 'auf den Personlichen Schreibtisch gelegt’
werden, d.h., es wird zu den dort angezeigten "Ausgewéahlten
Angeboten" hinzugefugt.

Die "Ausgewéahlten Angebote" des Personlichen Schreibtischs sind
die Lernobjekte, mit denen Sie sich gerade beschaftigen (sollen),
also solche, ...

« bei denen Sie als Mitglied eingetragen wurden oder sich
eingetragen haben
(z. B. Kurse und Gruppen)

« die lhnen von einem Dozenten auf den Schreibtisch gelegt
wurden

« die Sie sich selbst auf den Schreibtisch gelegt haben:
Um dies zu tun, kdnnen Sie neben dem Titel jedes beliebigen
Lernobjekts im Magazin die Schaltflache "Auf den Schreibtisch
legen” anklicken.

Umgekehrt kdnnen die "Ausgewahlten Angebote"” vom Personlichen
Schreibtisch wieder entfernt werden, indem Sie dort oder im

Magazin die Schaltflache "Vom Schreibtisch nehmen" anklicken, die
nur sichtbar ist, wenn das Objekt bereits auf dem Schreibtisch liegt.
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3.2 Lernmodule lesen

3.2.1 ILIAS-Lernmodule: Mdgliche Inhalte

In einem ILIAS-Lernmodul kdnnen Ihnen in einer abgeschlossenen
Einheit Lerninhalte zur Verfigung gestellt werden; ein solches Modul
kann Folgendes beinhalten:

o Gliederung mit Kapiteln und Seiten

« Benutzerfuhrungselemente
(Inhaltsverzeichnis, Blatter-Funktion, Druck- und Download-
Ansicht)

. Text (mit Formatierungen wie Uberschrift, Merksatz, Beispiel
usw.)

« internet-fahige Multimedia-Objekte (Bilder, Filme,
Sprechertexte)

e nicht-internet-fahige Dateien zum Download
» Strukturierungselemente wie Aufzahlungen und Tabellen

o Links zu Web-Seiten (extern) oder in andere Kapitel oder
andere ILIAS-Lernmodule (intern) — sowohl auf Text als auch
auf Bildern liegend

« Programmiercode (ausgefuhrt oder dargestellt)
In einem Lernmodul haben Sie verschiedene Mdglichkeiten der

Navigation, wie Sie in der Ubersicht und nachfolgenden
Beschreibung sehen.
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3.2.2 ILIAS-Lernmodule: Mogliche
Bildschirmaufteilungen

ILIAS-Lernmodule kdnnen vom Autor mit verschiedenen
Bildschirmaufteilungen versehen werden:

So wird der Grafische Konsequenzen fur Sie:
Bildschirm Darstellung
aufgeteilt:

« Navigation nur durch

::neﬁlsrt]::n Vor- oder blattern
ohne

Gliederung

in einem « freie Navigation Uber die
Fenster mit Gliederung moglich
Gliederung

(im linken

Rahmen)

in einem « Navigation nur durch
2wei- bzw Vor- oder blattern
Dreiteilige.n e Querverweise zu
Fenster. aber anderen Lernobjekten
ohne ’ -™ (z. B. Glossaren)
Gliederung und/oder ladezeit-

intensiven Multimedia-
Objekten kénnen je
nach Bedarf und
Ladekapazitat von der
Hauptseite aus
aufgerufen werden.
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3.2.3 ILIAS-Lernmodule: Mogliche
Navigationselemente

Hier erhalten Sie eine Ubersicht zu den Navigationsmoglichkeiten in
Lernmodulen:

Element Hinweis

Gliederung Uber das Inhaltsverzeichnis kénnen Sie jederzeit in das Kapitel oder
auf die Seite gelangen, auf die Sie méchten. Klicken Sie dafur mit der
Maus auf das gewlinschte Kapitel oder auf eine Seite.

sind allerdings nur sichtbar, wenn das Autor eine bestimmte Option
aktiviert hat; in diesem Fall kénnen Sie die Kapitel mit Hilfe des

nebenstehenden Symbols E aufklappen.

Positionszeile  Oberhalb des Inhalts finden Sie eine Positionszeile, Uber die Sie
des sowohl innerhalb des Lernmoduls als auch in Ubergeordnete
Lernmoduls Magazinebenen navigieren kénnen.

Kopfleiste des Ebenfalls oberhalb des Inhalts werden in einer Kopfleiste je nach

Lernmoduls Einstellung durch den Autor des Lernmoduls neben der
standardmaiigen "Info"-Schaltflache verschiedene Funktionalitaten
angeboten, etwa eine Druckansicht oder die Mdglichkeit, eine
Offline-Version des Moduls herunterzuladen.
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Blatterhilfe

Interne Links

Externe Links

FulRnote

Miniaturansicht

Ober- und unterhalb des Seiteninhalts kébnnen Sie - oder
weiterblattern.
o= Qualitus = Basiswissen Betriebswirtschaftslehre = Grundzige der Buchfihrung = Begriff

Info | | Inhalt | | Druckansicht

£ “orbemerkung Aufgaben des betrieblichen Rechnungswesens §

Positions-, Kopfzeile und Blatterhilfe im ILIAS-Lernmodul

Interne Links fuhren direkt auf andere Seiten innerhalb einer
Lerneinheit oder auf andere Elemente auf der Lernplattform (z.B. Tests).

EBX]

Externe Links verweisen auf Seiten auf3erhalb der Lernplattform. Diese

Seiten 6ffnen sich immer in einem neuen Fenster. Um zur Lerneinheit zu
gelangen, schlie3en Sie einfach das Browserfenster tber das Kreuz ganz

oben rechts im Fenster:

Textteile kbnnen in einer FulRnote am unteren Ende der Seite stehen.
Jede Fullnote ist von der Stelle aus, wo Sie im Text vermerkt ist, durch
eine klickbare Zahl zuganglich.

Ein Lupen-Symbol # unterhalb eines Bildes zeigt an, dass es sich um
eine Miniaturansicht handelt. Per Mausklick auf die Lupe konnen Sie sich
das Bild in OriginalgrofRe anzeigen lassen.

Speziell fur ILIAS-Lernmodule gibt es aul3erdem eine Schaltflache
"Fortsetzen" aul3erhalb des Lernmoduls, mit der Sie dieses an genau
der Stelle fortsetzen kénnen, an der Sie es zuletzt genutzt hatten.

Diese Schaltflache ist sowohl auf dem Persodnlichen Schreibtisch, als
auch im Magazin und in der Suche verfugbar.
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3.3 Tests bearbeiten

Auf Basis eines Tests kann Ihr Lernerfolg tUberpruft werden.
ILIAS bietet zur Uberprifung des Lernerfolgs viele
verschiedene Varianten von Tests, die sich in verschiedenerlei
Hinsicht unterscheiden, etwa in der Schwere ihrer
Restriktionen gegenuber den Absolventen
("Prufungsbedingungen™).

Mit dem ILIAS Test & Assessment System koénnen folgende
Fragentypen erstellt und ausgewertet werden:

o Multiple-Choice-Fragen (Einfachauswahl)

o Multiple-Choice-Fragen (Mehrfachauswahl)

o Luckentext-Fragen (Freitext)

o Luckentext-Fragen (Auswahlfeld)

« Numerische Fragen (Schatzung)

o Text-Teilmengen-Fragen (z.B. drei Antworten aus zehn
richtigen)

o Zuordnungsfragen (Paare)

« Anordnungsfragen (Reihenfolge)

« ImageMap-Fragen ("Hotspot", Suchbild)

» Freitext-Fragen
Die moglichen Eigenschaften eines Tests hangen von den
Einstellungen ab, die der Trainer/Coach bzw. der Autor des Tests

getroffen hat. Die Abbildungen hier zeigen nur einen Ausschnitt aus
allen moglichen Eigenschaften von ILIAS-Tests.
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3.3.1 Start eines Tests

Tests konnen auf zweierlei Weise gestartet werden:

o FUr den Start eines Tests, der Ihnen als eigenstandiges Objekt
in einem entsprechenden Ordner zur Verfugung steht, klicken
Sie auf den Titel des Tests.

o FUr den Start eines Tests, der per Link in einem Lernmodul
integriert ist, klicken Sie zunachst auf den entsprechenden
Link.

Sofern gewisse Einstellungen vom Trainer/Coach bzw. dem Autor
des Tests getroffen wurden, ist der Test nur in einem bestimmten
Zeitfenster aufruf- und bearbeitbar.

Start eines Tests

In jedem Fall erscheint danach eine Ansicht, die zunachst
Informationen zum bevorstehenden Test bietet.

FHoeD 54 M. Teufel 02 /2008



Neben einem evtl. Einfuhrungstext des Test-Autors sehen Sie hier

u.a., ...

Test starten

Allgemeine Einstellungen

Autor
Titel
Testdurchfilhrung

worherige Ergebnisse nicht
anzeigen

Florian Suittenpointner
Abschlusstest

f)

Javascript fir das Ziehen und Ablegen von Antworten verwenden

[ Meine Ergebnisse aus dem vorigen Testdurchlauf nicht anzeigen

Reihenfolge-Einstellungen

a)

l Reihenfolge | Die Reihenfolge der Fragen muss eingehalten werden l C)

Bewertung

l Bewertungssystem

Multiple choice Fragen

Ergebnisausgabe

Teillssungen bewerten | d)
“ergabe von O Punkten, wenn keine Antwort ausgewdhlt wurde

IErgebnisausgabe | Ergebnis am Ende des Tests anzeigen ] e)

Arbeitssitzungs-Einstellungen

Maximale Anzahl von | unbegrenzt a)
Testdurchldufen
Bereits durchgefiihrte | keine
Testdurchldufe
Maximale Bearbeitzzeit | 00:04:00 ] b)
FHoeD 55 M. Teufel 02 /2008



wie oft Sie den Test wiederholen durfen und wie oft Sie ihn
bereits durchgefiihrt haben: Nach Uberschreitung der
zugelassenen Anzahl an Arbeitssitzungen kdnnen Sie den Test
nicht mehr aufrufen.

. wie viel Zeit Sie dafur pro Arbeitssitzung maximal zur

Verfugung haben:
Nach Uberschreitung der maximalen Bearbeitungszeit konnen
im Test keine Punkte mehr erzielt werden.

. ob Sie Fragen stellen dirfen.

d. ob auch Punkte fur teilweise richtig beantwortete Fragen

vergeben werden.

. wann Sie die Ergebnisse des Tests einsehen durfen.

Sie haben hier auerdem die Mdéglichkeit, zu entscheiden, ...

ob Sie eine Zusatz-Technologie namens “JavaScript*
verwenden wollen/kdnnen, um bestimmte Fragentypen
bequemer bearbeiten zu kénnen.

Dies hangt v.a. davon ab, ob Sie JavaScript an lhrem
Arbeitsplatz einsetzen kdnnen; Probleme kdnnen beim Einsatz
bestimmter Sicherheitseinstellungen (z.B. einer "Firewall®)
auftreten.

Fragen Sie dazu bitte ggf. Ihren IT-Verantwortlichen.

. ob Sie (im Falle einer Test-Wiederholung) Ihre Antworten aus

dem letzten Durchgang angezeigt bekommen wollen.
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Klicken Sie auf "Test starten”, um mit der Bearbeitung der Fragen zu
beginnen.

Falls der Testautor oder der Kursadministrator eine entsprechende
Einstellung vorgenommen hat, kann, bevor die Testfragen angezeigt
werden, auch eine Seite erscheinen, auf der ein Passwort abgefragt
wird.

3.3.2 Bearbeitung eines Tests

Die Bearbeitung eines Tests erfolgt, indem Sie die gestellten Fragen
nach Moéglichkeit beantworten und danach auf "Weiter" klicken. Auf
der Seite mit der letzten Frage steht stattdessen "Test beenden".

StandardmaéaBig ist die Anzeigereihenfolge der Fragen fix; allerdings
kann der Testautor oder der Kursadministrator hierfir einen
Zufallsgenerator aktivieren.

In jedem Fall haben Sie im Test die Mdglichkeit, ...

ﬁ: Einstiegstest @
Es verbleiben Ihnen noch 3 Minuten und 48 Sekunden Test unterbrechen @
<< Zurick Fragenobersicht Frage zurOckstellen | [wererss ]

Frage 2 von 4 - Hardwarekomponenten

welche der folgenden Begriffe bezeichnet keine Hardwarekomponente?
) Harddisk

& Grafikkarte
) Modem
O Keybaard
& Druckertreiber
<< zurtick Fragenobersicht Frage zurOckstellen | weiter 2> |
a. Uber " die jeweils zuvor gestellte Frage (bzw. am Anfang die

Startseite) wieder aufzurufen.
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. Uber "Test unterbrechen" (mit dem Symbol @) die laufende

Test-Arbeitssitzung abzubrechen.

Falls nur eine begrenzte Anzahl an Arbeitssitzungen zugelassen
ist, kbnnen Sie damit verhindern, dass eine davon als
abgeschlossen gilt.

Je nach den Einstellungen, die der Testautor oder der
Kursadministrator im Test vorgenommen haben, gibt es
aullerdem die Mdoglichkeit, ...

. Fragen zustellen, sodass sie am Ende des Tests nochmals

gestellt werden.

. eine Fragenubersicht aufzurufen, in der verzeichnet ist, ob

einzelne Fragen schon bearbeitet wurden bzw. wie viele Punkte
dabei erreicht werden kénnen.

Die Fragenubersicht kann bei entsprechender Einstellung durch
den Autor oder Dozenten auch vor Beginn bzw. vor Beendigung
des Tests obligatorisch eingeblendet werden.

Far den Fall, dass eine maximale Bearbeitungszeit besteht, wird die
verbleibende Bearbeitungszeit im oberen Bereich der Seite
eingeblendet.
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3.3.3 Einsehen der Testergebnisse

Nachdem der Test von Ihnen wenigstens einmal komplett bearbeitet
wurde, gelangen Sie zur Startseite des Tests, wo nun eine
zusatzliche Schaltflache "Testergebnisse anzeigen" sichtbar ist.

Hier bekommen Sie Informationen dazu, ob Sie den Test bestanden
oder nicht bestanden haben. Als "bestanden” gilt ein Test, wenn Sie
einen bestimmten Prozentsatz der hochstmdoglichen Punktzahl
erreicht haben.

o Pro Testdurchlauf werden erzielte Punkte angegeben, sowie ein
entsprechender Prozentsatz.
Die Testergebnisse sind von hier aus druck- und exportierbar
(als .pdf).

« Auf Wunsch erhalten Sie Uber eine gleichnamige Schaltflache
zusatzlich entsprechende "Details" zu einzelnen Durchlaufen.

« In den "Details" ist der Titel jeder Frage klickbar:
Dahinter wird die entsprechende Frage mit den von Ihnen
gegebenen und den korrekten Losungen angezeigt.
Fur den Fall, dass der Test-Autor Musterlésungen zu den
einzelnen Fragen hinterlegt hat, sind sie von hier aus abrufbar.

Falls der Kursadministrator oder der Testautor eine entsprechende
Einstellung vorgenommen hat, kann auch eine ausdruckbare
Ubersicht aller Fragen mit den von lhnen gegebenen Antworten und
einer Korrektur eingeblendet sein.

Es kann sein, dass die Einsicht der Testergebnisse erst flur einen
spateren Zeitpunkt freigegeben ist. Wenn ja, dann erfahren Sie dies
auf der Startseite.

Um den Test wieder zu verlassen, navigieren Sie Uber die
Positionsleiste oder uber die Kopfleiste in den gewunschten Bereich
innerhalb der Lernplattform .
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3.4 An Umfragen teilnehmen

Umfragen in ILIAS bieten aus Sicht des Teilnehmenden folgende
Moglichkeiten:

« Anonymisierung: lhre Teilnahme an einer Umfrage kann
anonym geschehen, sodass Ihre Antworten nicht auf Sie
zufuhren sind.

« Einladung der Anwender: Der Autor einer Umfrage kann Sie
dazu einladen, sodass sie IThnen unmittelbar auf dem
Persdnlichen Schreibtisch angeboten wird.

o Auswertung: Nach Befragungsende kdnnen Sie die Ergebnisse
in ILIAS einsehen, sofern der Autor der Umfrage dies erlaubt
hat.

Wir nutzen fur die folgende Darstellung eine anonyme Umfrage mit
Auswertungsmaglichkeit, zu der Sie eingeladen wurden.

Keines dieser drei Merkmale muss jedoch generell auf jede Umfrage
zutreffen.

3.4.1 Start einer Umfrage

Umfragen, zu denen Sie eingeladen sind, liegen automatisch auf
dem Personlichen Schreibtisch fur Sie bereit. Dort wird auch
angezeigt, ob Sie die Umfrage schon begonnen oder schon
abgeschlossen haben.
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Sobald Sie auf den Titel klicken, erscheint folgendes Fenster:

Umfrage beginnen |

Allgemeine Einstellungen

Autor | Florian Suittenpointner
Titel | Ihre Meinung
Anonymisierund | Anonymisierter Zugang
Evaluationszugriff | Sie haben Zugriff auf die Auswertung der Umnfrage

Klicken Sie auf "Umfrage beginnen*.

3.4.2 Umfrage beantworten

Die Beantwortung einer Umfrage erfolgt, indem Sie die gestellten
Fragen nach Moglichkeit beantworten und danach auf "Weiter"
klicken. Auf der Seite mit der letzten Frage steht stattdessen
"Umfrage beenden".

Je nach Einstellung ist es méglich, dass Fragen verpflichtend sind. In
diesem Fall kbnnen Sie die betreffende Seite des Fragebogens erst
verlassen, nachdem Sie eine Antwort gewahlt oder eingetragen
haben.

Wéahrend der Beantwortung einer Umfrage haben Sie die
Moglichkeit, ...

a. Uber "" die jeweils zuvor gestellte Frage (bzw. am Anfang die
Startseite) wieder aufzurufen.

b. Uber "Umfrage unterbrechen"” (mit dem Symbol ) die laufende
Sitzung abzubrechen.

Ein Statusbalken zeigt an, wie viel Prozent der Fragen bereits
beantwortet sind.
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3.4.3 Einsehen der Umfrageergebnisse

Sofern eine entsprechende Einstellung der Umfrage vorgenommen
wurde, finden Sie neben dem Titel der Umfrage eine Schaltflache
"Evaluation®. Klicken Sie diese, so kdnnen Sie die Ergebnisse der
Umfrage einsehen und auch exportieren.

Im Folgenden sind drei unterschiedlich detaillierte Ergebnisvarianten
abrufbar:

o Kumulierte Ergebnisse:
Die einfache statistische Auswertung bietet eine tabellarische
Ubersicht Uber alle Fragen der Umfrage und gibt die folgenden
Parameter aus.

» Detaillierte kumulierte Ergebnisse bieten zusatzlich grafische
Darstellungen.

o Teilnehmerlnnendatenséatze enthalten Antwortdaten
individueller Teilnehmer (bei anonymen Umfragen allerdings
ohne Namen).

Sie konnen alle drei Versionen der statistischen Auswertung
wahlweise nach Microsoft Excel oder SPSS (in Form einer CSV-Liste)
exportieren.

Um einen Dateiexport zu erzeugen mussen Sie lediglich in der
einfachen Ansicht oder der Detailansicht Ihr Zielformat im
Kombinationsfeld "Exportieren als™ auswahlen und auf die
Schaltflache "Export™ klicken.
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3.5 Ubungen bearbeiten

In Ubungen sollen Sie Aufgabenstellungen bearbeiten, die der
Auswertung durch einen Trainer/Coach bedurfen (z. B.
Essays). Sie bestehen in der Regel aus einer Arbeitsanweisung
und einer Datei / einem Dokument, das Sie bearbeiten
mussen und an lhren Dozenten / Trainer senden.

3.5.1 Ubungen erhalten

Ein Ubung kann lhnen auf zwei Wegen von Ihrem Trainer/Coach
zugestellt werden:

. Sie finden die Ubung nach dem Login auf dem "Persodnlichen
Schreibtisch* vor (s. dazu Kap. Ausgewéhlite Angebote).

« lhnen wird die Ubung Uber das interne Mailsystem zugestellt
(s. dazu Kap. E-Mails lesen).

. Die Ubung kann aber auch einfach als Inhalt eines Kurses, an
dem Sie teilnehmen, aufgelistet sein.
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3.5.2 Ubungen abgeben

Wenn Sie eine Ubung erhalten haben, gehen Sie wie folgt vor, um
diese zu bearbeiten und danach an Ihren Trainer/Coach wieder
zusenden:

. Offnen Sie die Ubung per Mausklick auf den Titel.

« Es offnet sich eine Seite, auf der weitere Anweisungen von
Ihrem Trainer/Coach vermerkt sind. Aul3erdem ist ggf. das zu
bearbeitende Dokument angehangt.

« Klicken Sie neben dem entsprechenden Dokument auf
"Herunterladen®.
Entscheiden Sie nun, ob Sie das Dokument 6ffnen oder
speichern wollen.

« Dann bearbeiten Sie in Ruhe und aul3erhalb von ILIAS den
Arbeitsauftrag. Zum Abgeben der Ubung klicken Sie die Ubung
iIm Magazin bzw. auf lhrem Schreibtisch an. Klicken Sie oben in
der Kopfleiste auf "lhre Einreichung®.

Laden Sie das bearbeitete Dokument von lhrer Festplatte hoch,
indem Sie auf "Durchsuchen* klicken, das entsprechende
Dokument suchen und es danach "hochladen*

Beachten Sie die Bearbeitungsfrist, die auf der Seite vermerkt ist.
Nach diesem Termin ist eine Abgabe der Ubung nicht mehr moglich.
Die bis dahin verbleibende Bearbeitungszeit wird darunter ebenfalls
angezeigt.

Sofern Sie mehrere Dokumente abzugeben haben, kbnnen Sie seit
Version 3.9 auch ein .zip-Archiv mit mehreren Dateien auf einmal
hochladen. Dieses wird dann automatisch entpackt.

Das bearbeitete Dokument liegt nun IThrem Dozenten vor. Sobald er
Ihre Eingabe bearbeitet hat, kdnnen Sie im "Info"-Reiter der Ubung
nachsehen, ob und ggf. mit welcher Note Sie bestanden haben bzw.
ob der Dozent einen Kommentar fur Sie hinterlassen hat.
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3.6 In Foren kommunizieren

3.6.1 Foren: Ubersicht

Uber das Forum konnen Sie mit anderen Lernenden und mit
Lehrenden in Kontakt treten. Sie kdnnen z.B. fachliche Fragen
stellen oder auf Fragen antworten oder andere wichtige Mitteilungen
einstellen.

Unterhalb des Titels wird im Magazin fur jedes Forum angegeben, ...
o wer der Moderator ist (dieser darf Beitrage bearbeiten, l6schen
oder zensieren).

« wie viele neue bzw. von Ihnen ungelesene Beitrage das Forum
enthalt.

« wer wann den letzten Beitrag geschrieben hat.

Klicken Sie zum Offnen auf den Namen des Forums.

Die Beitrage im Forum sind nach den verschiedenen Themen
geordnet. Um zu den Beitrdgen des jeweiligen Themenbereichs zu
kommen, klicken Sie auf den Titel des Themas. Wurden noch keine
Eintrage eingestellt, ist das Forum leer.

Standardmaéafig finden Sie zuoberst immer das Thema, zu dem
zuletzt ein Beitrag geschrieben wurde.

Der Moderator des Forums kann allerdings Themen als "sticky"
markieren; in diesem Fall werden diese Themen immer zuoberst
angezeigt. Themen, die als "sticky" markieren wurden, werden in
sich wiederum ebenfalls nach dem Datum des letzten Beitrags
geordnet.
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Unter den einzelnen Themenpunkten finden Sie die Beitrdge zu den
verschiedenen Themen.

Anhand eines kleinen Symbols @ kdnnen Sie erkennen, ob ein
Beitrag noch als "ungelesen" markiert ist.

Um einen Beitrag als "gelesen" zu markieren, klicken Sie einfach
dessen Titel.

Alternativ kbnnen Sie auch samtliche Beitrage eines Themas als
"gelesen” markieren, indem Sie die gleichnamige Schaltflache
unterhalb der Tabelle mit den Beitragen anklicken.

3.6.2 Eintrage in das Forum stellen

Sie haben zwei Moglichkeiten, um im Forum aktiv zu werden:

o Sie erstellen ein neues Thema, indem Sie in der oberen linken
Ecke des Forums auf "Neues Thema" klicken: In dem nun
erscheinenden Fenster geben Sie zunachst das Thema ein und
schreiben dazu lhren Beitrag (Frage o0.4.).

Klicken Sie auf "Abschicken". Ihr Beitrag steht nun im Forum
und kann von den anderen Lernenden und von Lehrenden
gelesen und beantwortet werden.

« Sie antworten auf einen Beitrag:
Klicken Sie dafur auf "Antworten" unterhalb des Beitrags.
Sie kdnnen sich den Text des Beitrags, auf den Sie antworten,
einfigen lassen, der dann zwischen ["quote"]-Klammern steht
(Zitat). Diesen konnen Sie so stehen lassen, Teile I6schen, auf
die Sie nicht eingehen werden oder ihn ggf. ganz l6schen.
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Sie koénnen auch lhre eigenen Foreneintrage nachtraglich nicht mehr I6schen.
Wenn Sie einen Eintrag geléscht haben mochten, schicken Sie lhrem
Trainer/Coach eine Nachricht.

Es kann durchaus sein, dass Sie in manchen Themen eines Forums Beitrage
schreiben kénne, in anderen hingegen nicht.

In diesem Fall sind Themen des Forums vom Moderator "geschlossen" worden,
d.h., Sie kdnnen darin nur noch lesen.

Um lhren Forenbeitragen Ihr Foto automatisch hinzufligen zu lassen, muss ein
solches zunachst einmal in Threm Persdnlichen Profil eingestellt werden (s. dazu
Kapitel Personliches Profil).

3.6.3 Benachrichtigung tber Aktivitaten im
Forum

Sie haben mehrere, abgestufte Moglichkeiten, um sich per ILIAS-
internem Mail mehr oder weniger umfassend Uber Aktivitaten im
Forum informieren zu lassen:

1. Benachrichtigung bei direkter Antwort auf einen eigenen
Beitrag:
Markieren Sie dazu vor dem Abschicken ...

o die Option "Benachrichtigung, wenn eine Antwort
gesendet wurde", wenn Sie gerade in einem bestehenden
Thema mitdiskutieren.

@3 Forum "FAQ-Forum "Examenssprechstunde™

Neues Thema
Thema#*

Beitrag*

Dateianhang hinzufiigen

Dir. Benachrichtigung  [ich michte benachrichtigt werden, wenn s eine direkte Antwort auf meinen Beitrag gibt.

Gen. Benachrichtigung [ich méchte benachrichtigt werden, wenn es generell einen neuen Beitrag zu meinem Thema gibt.

tbschicken

o die Option "Dir. Benachrichtigung", wenn Sie ein neues
Thema beginnen.

* Erforderliche Angabe
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2. Benachrichtigung, wenn es neue Beitrage zu einem von lhnen
begonnenen Thema gibt (auch wenn dabei nicht direkt auf
einen lhrer Beitrage geantwortet wird):

Markieren Sie dazu vor dem Abschicken die Option "Gen.
Benachrichtigung”, wenn Sie ein neues Thema beginnen.

3. Benachrichtigung, wenn es neue Beitradge zu einem oder
mehreren beliebigen Themen gibt (auch wenn dieses nicht von
Ihnen begonnen wurde):

Markieren Sie dazu in der Ubersicht des Forums die
betreffenden Themen, wahlen Sie aus dem Menu unterhalb der
Tabelle die Option "Benachrichtigung fur dieses Thema starten”
und klicken Sie "OK".

Themeniibersicht
Thema

[£] welche Scheine brauche ich?

3

[0 Alle auswihlen

L i Bitte wahien — v

— Bitte wahlen —

Benachrichtiqung fiir diese Thema statten ’
Benachrichtigung fiir dieses Thema beenden
Themen "sticky" machen

Themen nicht-"sticky" machen

“erschieben

SchlieBen

Wiedererdffnen

Exportieren als HTML-Datei

4. Benachrichtigung bei irgendeiner Aktivitat in einem
bestimmten Forum:
Klicken Sie dazu in der Themenubersicht des Forums auf die
Schaltflache
"Benachrichtigung fur dieses Forum starten™ (bzw. "...
beenden”, um die Benachrichtigung abzustellen):

(_%D FAQ-Forum "Examenssprechstunde” )

Hier finden Sie oft gestellt Fragen zum Examen und den Regularien.

Meues Thema | alle auf gelesen setzen | ’_ Benachrichtigung flr dieses Forum starten ]

Letzter
Beitrag

Angelegt
von

Thema Beitrdge (Ungelesen) Neue Beitrdge Besuche

Beachten Sie aber, dass in viel frequentierten Foren eine sehr umfassende
Benachrichtigungsfunktion zu enormem E-Mail-Aufkommen fihren kann!
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3.7 In Chats kommunizieren

Die Teilnahme an einem Chat kann auf zweierlei Weise begonnen
werden:

e« Sie kdnnen einen anderen ILIAS-Benutzer zu einem Chat
einladen.

e« Sie kdnnen einen Chat im Magazin aufrufen.

3.7.1 Anderen Benutzer zum Chat einladen

Uber die Anzeige "Aktive Benutzer" auf dem Personlichen
Schreibtisch kann jeder zeitgleich anwesende ILIAS-Benutzer durch
Klick auf die zugehorige "Chat"-Schaltflache von Ihnen dazu
eingeladen werden, sich in einem Personlichen Chatraum mit lhnen
zu treffen.

FUr Sie als Einladenden 6ffnet sich in einem neuen Fenster ein
Personlicher Chatraum.

Der andere ILIAS-Benutzer erhalt daraufhin eine ILIAS-interne E-
Mail, deren Eingang ihm in der Hauptkopfleiste angezeigt wird. Diese
E-Mail enthalt dann einen Link, der unmittelbar zum Personlichen
Chatraum fuhrt:

ILIAS Evaluation Plattform v. 3.8

ILIAS

Persdnlicher Schreibtisch - Magazin  Suchen  Mail (1 New)  Einladung zum Chat (3 Neu)
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Beachten Sie aber, dass Sie in einen solchen Chatraum vom
Personlichen Schreibtisch aus nur einen anderen Benutzer einladen
kdnnen. Erst vom Chatraum selbst aus kdnnen zusatzliche
Teilnehmerlnnen eingeladen werden.

AulRerdem ist es im Nachhinein nicht méglich, genau diesen
Chatraum wieder aufzurufen, um etwa ein Protokoll herunter zu
laden, da diese Art von Chatraum lediglich fur dieses eine Treffen
geoffnet wird (siehe dazu auch Kap. Aktive Benutzer).

3.7.2 Chats im Magazin aufrufen

Um in einen Chat zu gelangen, klicken Sie zunachst, wie auch bei
anderen Elementen auf der Plattform, auf den Titel des Chats. Sie
gelangen danach in eine Ansicht, von der aus Sie den Chatraum
betreten konnen. Klicken Sie dafur auf den Button "Zeige".

Nachdem Sie auf diese Weise den Chatraum betreten haben, kdnnen
Sie sich an der Kommunikation beteiligen und Ihre Beitrage
einstellen.

3.7.3 Am Chat teilnehmen

Der Chatraum besteht aus mehreren Teilansichten:

« Im Hauptfeld findet die Kommunikation statt. Sie sehen die
Beitrage der anderen Chatteilnehmenden. Vor dem jeweiligen
Beitrag steht, wer diesen geschrieben hat.
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« Unterhalb des Hauptfelds schreiben Sie Ihren eigenen Beitrag.
Senden Sie den Beitrag ab, indem Sie auf "Ok™ klicken. Danach
sehen Sie auch lhren Text im Dialogfenster.

o Auf der linken Seite sehen Sie, ...

a. welche Chatraume auf3er diesem noch zur Verfiigung
stehen:
Durch einen Klick auf den Titel eines anderen Chatraums
kdnnen Sie sofort dorthin Uberwechseln.

b. wer aul3er IThnen sich noch in diesem Chatraum befindet.
Zu jedem Teilnehmer bieten sich dort (neben dem Zugriff
auf dessen Profil, s. dazu auch Kap. Personliches Profil)
besondere Kommunikationsmadglichkeiten.

Am Chat teilnehmen

Adressierfunktion

Sie kdnnen Teilnehmer direkt adressieren ("Anreden™), d.h., es wird
ein "@benutzername: " automatisch vor Ihre Beitrage gesetzt. Dies
iIst eine Ubliche Methode, um in Chats die Orientierung der
Kommunikationspartner zu verbessern.

Solange Sie den Anredemodus nicht beenden, bleibt diese Automatik
bestehen! Dies wird IThnen auch dauerhaft Uber der Textbox "Neue
Nachricht" angezeigt.

Sie konnen die Anrede-Automatik beenden, indem Sie unterhalb der
Textbox auf "Anreden beenden" klicken.
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"FlUuster"funktion

Sie kdnnen einen Teilnehmer so anreden, dass nur dieser lhren
Beitrag zu sehen bekommt ("Flustern"), alle anderen dagegen nicht.

Der Beitrag wird fur den betreffenden Teilnehmer farblich und
schriftlich hervorgehoben.

Solange Sie den Flustermodus nicht beenden, bleibt diese Automatik
bestehen! Dies wird IThnen auch dauerhaft Uber der Textbox "Neue
Nachricht" angezeigt.

Sie konnen die Fluster-Automatik beenden, indem Sie unterhalb der
Textbox auf "Flistern beenden" klicken.

4 Lernobjekt-Container

Die Lernobjekte im Magazin von ILIAS sind durch so genannte
Container-Objekte gegliedert. Alle angebotenen Materialien
sind auf oberster Ebene des Magazins nach so genannten
Kategorien geordnet; dort gibt es nur Kategorien. Sobald Sie
in der Magazinstruktur weiter unten gelegene Ebenen
aufrufen, finden Sie auch andere Container-Objekte wie Kurse
und Gruppen.

Diese beiden Objekttypen weisen die Moglichkeit der
Mitgliedschaft auf, d.h., Sie kdnnen dort beitreten oder
zumindest aufgenommen werden und erhalten somit erst
Zugriffsrechte.
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4.1 Kurse

Das Kurs-Objekt zielt insbesondere auf die administrative
Unterstutzung von Seminaren bzw. Lehrveranstaltungen. Darin
konnen bestimmte Lernobjekte gezielt zur Verfigung gestellt
werden

Je nachdem, ob der Kursadministrator bestimmte Ansichtsmodi des
Kurses eingestellt hat, kann die erste Ansicht eines Kurses auch
anders aussehen (s. Kap. Ansichten des Kurses).

4.1.1 Zu einem Kurs selbstandig beitreten

Sofern bestimmte Eigenschaften eines Kurses entsprechend
gesetzt sind, ist eine selbstandige Anmeldung als Kursmitglied
maoglich. Andernfalls kbnnen Sie nur Mitglied werden, indem
Sie eingeladen werden.

Ein Kurs unterstitzt unterschiedliche Anmeldeprozesse zur
Registrierung der Lernenden in einem Seminar:

o Direkte Anmeldung,
d.h., Sie kbnnen ohne Einschrankung selbstandig Kursmitglied
werden.

« Anmeldung mit Bestatigung,
d.h., von bestimmten dazu berechtigten Personen im Kurs
kann Ihr Aufnahmeantrag bewilligt oder abgelehnt werden.

« Anmeldung mit Passwort
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Daruber hinaus kann die Moglichkeit der Registrierung auch
eingeschrankt werden:

« zeitlich, d.h., Registrierung ist nur in einem festgelegten
Zeitfenster maoglich

e (uantitativ, d.h., es wurde eine maximale Teilnehmerzahl
festgelegt, die nicht Gberschritten werden darf. lhnen kann in
diesem Fall aber die Moglichkeit geboten werden, sich in eine
Warteliste einzutragen.

Ob Sie in Kursen selbstandig beitreten kénnen und ob dieser Beitritt
bestimmten Bedingungen unterliegt, hangt von Einstellungen ab, die
der Kursadministrator vornimmt.

Zu diesen Bedingungen kann auch gehoren, dass Sie ...

o zuséatzliche, kurs-spezifische Benutzerdaten angeben mussen.

« eine Nutzungsvereinbarung uber die Einsichtnahme ihrer Daten
durch Kursadministratoren akzeptieren mussen.

Uber die Beitrittsmodalitaten kénnen Sie sich auch vorab Uber die
"Info"-Schaltflache des Kurses informieren.
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Zu einem Kurs selbstandig beitreten

Um zu einem Kurs selbstandig beizutreten (sofern dies moglich ist),
gehen Sie folgendermalien vor:

Kurse

& Bauzeichnen Info

In diesem Kurs lernen Sie die Grundlagen des Bauzeichnens kennen,

g Bauzeichnen 2 Beitreten | Info

In diesem Kurs lernen Sie die Grundlagen des Bauzeichnens kennen.

I~

Info | Beitreten Info | Beitreten
a Zum Kurs beitreten g Zum Kurs beitreten
Aufnahmeverfahren Sie kinnen direkt in diesen Kurs beitreten. Aufnahmeverfahren Sie konnen die Aufmahme in diesen Kurs
5 7 e beantragen. Sie erhalten eine Machricht,
ZeltEumitigBEtite Hibe grenat wenn ein Kurs-Administrator Ihren Antrag
Beitreten 2 #bbrechen angenommen oder abgelehnt hat.
- Zeitraum filr Unbegrenzt
Beitritte
oder:

Antrag stellen [ abbrechen
Info | Beitreten -
; Zum Kurs beitreten l

Aufnahmeverfahren wenn Sie das Kurs-Passwort von
einem Kurs-Administrator erhalten
haben, kinnen Sie in dissen Kurs
beitreten.

Zeitraum fiir LUnbegrenzt
Beitritte

LESSWOE :I
2 - N
| Beitreten Abbrechen

4

Sie sind in den Kurs aufgenommen worden, Sie haben einen Aufmahmeantrag flr den Kurs gestellt.
Kurse Kurse
3 Bauzeichnen infa | [Varn schraibtizch nehmen || |38 BaUzeichnen Beitreten | | Info
In diesem kurs lernen Sie die In diesem Kurs lernen Sie die Grundlagen des Bauzeichnens kennen.

Grundlagen des Bauzeichnens kennen, Mitgliedsstatus: [Antrag wird bearbeitet]

1. Klicken Sie auf die Schaltflache "Beitreten".

2. Falls das Enddatum des Anmeldezeitraums oder die maximale
Mitgliederzahl bereits Uberschritten sind, erscheint oben eine
entsprechende rote Meldung.

3. Je nachdem, welche Beitrittsmodalitaten eingestellt sind,
klicken Sie in der nachsten Ansicht auf "Beitreten"” oder "Antrag
stellen" (Jeweils die Schaltflache unten rechts neben
"Abbrechen™).

4. Sie gelangen ins Magazin und kénnen den Kurs nun durch
Klick auf den Titel aufrufen.

5. Falls Sie noch auf die Bewilligung Ihres Antrags warten
mussen, werden Sie per Anzeige daruber informiert und
erhalten eine Mail, sobald diese vorliegt.
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4.1.

2 Ansichten des Kurses

4.1.

2.1 Kursinformationen

Im Dialog "Info" innerhalb eines Kurses konnen Sie sich tber
Programm, Dozent und Beitrittsmodalitaten informieren und ggf.
Personliche Notizen anlegen (s. auch Kap. Private Notizen).

4.1.

2.2 Kursinhalte

Innerhalb des Kurses gibt es zahlreiche Mdglichkeiten zur
differenzierten Bereitstellung von Inhalten:

Zeitlich strukturierte Bereitstellung,
d.h., Inhalte werden Ihnen nur jeweils innerhalb eines
bestimmten Zeitfensters angeboten.

Ergebnisbezogene Bereitstellung der Inhalte auf Basis von ...
o Test-Ergebnissen,
o bestanden Ubungen oder

o bestanden (Vor-)Kursen,
d.h., Inhalte sind fur Sie erst dann zuganglich, wenn Sie
bestimmte Vorleistungen erfullt haben

Zeitlich strukturierte Empfehlung der Inhalte durch Dozenten
("Lernplanung"),

d.h., fur die Inhalte werden bestimmte Zeitfenster zur
Bearbeitung empfohlen.

Lernzielorientierte Empfehlung der Inhalte auf Basis eines
Einstiegstests,

d.h., Inhalte werden Ihnen nach Abfrage von Vorwissen
empfohlen.
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Ob Mdoglichkeiten zur differenzierten Bereitstellung der Inhalte in
einem Kurs genutzt werden, hangt von den Einstellungen ab, die der
Kursadministrator vornimmt.

Kursinhalte

Die beiden letzteren Moglichkeiten zur differenzierten Bereitstellung
von Inhalten (s. vorige Seite) gehen auch mit einer veranderten
Ansicht des Kurses einher:

Zeitlich strukturierte und ergebnisbezogene Bereitstellung von
Kursinhalten (Standardansicht)

Inhalt | Info @ Mitglieder  Lernfortschritt

& sitzungen

U Sitzung . Register
Termin der Sitzung 20,07 . 2006 {(ganztags)

& Kursinhalt

3% Einstiegstest Infa | | Auf den Schreibtisch |

¢% Webrecherche Info | | Auf den Schreibtizch |

Yerfliigbarkeit: 14.07.2006 14:17 - 21.07.2006 1417

~_ Unterlagen zu DIN-Normen Auf den Schreibtisch |

Yaorbedingungen:
Bestanden: Einstiegstest Info
Qualitus = Bauzeichnen

Lernplan-Empfehlung von Kursinhalten durch den Dozenten

Inhalt | Info = Mitglieder Lernfortschritt

Kursinhalt @ Lernplanung

g Persdnliche Lernplanung Details anzeigen
Empfehlung Zeitrahmen Geplant
Titel {Start/Ende) Spdtestes Ende (in Tagen) {Start/Ende)
#1% Einstiegstest 01.07.2006
08.07.2006
| Unterlagen zu DIN-Normen 13.07.2006 13 v || 7 (v []2006 v
U g9 20.07.2006 27.07.2006 7 20,00 2008
5 Webrecherche 13,07 2006 13 » || 7w || 2006 w
(5] o.07 2008 27:07.2006 14 07 S00E
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Lernzielorientierte Empfehlung von Kursinhalten nach Absolvieren
des Einstiegstests

Inhalt | Info @ Mitglieder  Lernfortschritt
@ Lerneransicht © Kursinhalt © Archive

Ergebnisse zurlcksetzen

Leider haben 8ie noch nicht alle Lernziele diese Kurses erfillt,
Bitte wdhlen 8ie die rot markierten Lernziele eins nach dem anderen aus und bearbeiten Sie die
zugehdrigen Lernmaterialen.
wenn Sie alle rot markierten Lernziele iiberpriift haben, kdnnen 8ie den AbschluBtest erneut

durchfiihren.
Lernziele Lernmaterialien
Nr. Beschreibung Mach Test Nr. Beschreibung Aktionen
1. Grundbegriffe verstehen * 1. Technische Grundlagen Auf den Schreibtisch
; Moch nicht aufgerufen
2, Basismethoden anwenden V”
2. DIM-Mormen Auf den Schreibtizch

Lernziele verbergen a Letzter Zugriff: 28,08.2006 10:43 Fortsetzan
Kapitel -=> Methodeniberblick

Lernmaterialien verbergen a

Eine weitere maogliche Kursansicht ist ein Archiv des Kurses: Dies
kann vom Kursadministrator eingerichtet werden, wenn die Laufzeit
eines Kurses vorbei ist.

Wird der Kurs auf die Archivansicht umgestellt, kbnnen dessen
Inhalte nicht mehr eingesehen werden; es kann dann lediglich eine
Ubersicht mit Eckdaten des Kurses herunter geladen werden.
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4.1.2.3 Kursmitglieder

2l Bauzeichnen

In diesem Kurs lernen Sie die Grundlagen des Bauzeichnens kennen,

Inhalt ' Info @ Einstellungen @ Metadaten | Mitglieder | Lernziele  Lernfortschritt © Rechte
Teilnehmerverwaltung  © Mitglieder-Galerie | @ Mail an Mitglieder Sitzungen © Teilnehmeraxport

X

Mail-Empfanger aus Liste auswihlen |

Mail an Mitglieder
O Mail an Tutoren
O ™ail an administratoren

] Mail
\ Ordner | Erstellen | Adressbuch | Einstellungen

An |#il_crs_member_143

Empfanger suchen |

|

cC | | CC-Empfanger suchen |

BC | | BC-Empfanger suchen |
Betreff | |

Typ [systemnachricht

Anhdnge | hinzufigen

MNachrichteninhalt |

Sammelnachricht an alle / mehrere Kursmitglieder

Als Kursmitglied haben Sie Einsicht in die Liste der Kursmitglieder.
Diese beinhaltet alle Mitglieder inkl. den Tutoren und
Administratoren und bietet verschiedene Moglichkeiten der
Kontaktaufnahme Uber das ILIAS-interne Mailsystem:

« Sammelnachricht an alle / mehrere Kursmitglieder (nach
Rollen differenzierbar):
Mit Hilfe des Untermenus "Mail an Mitglieder™ Uber der
Mitgliederliste.
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« Einzelnachricht an ein anderes Mitglied:
Uber "Empfanger aus Liste auswahlen" kénnen Sie einen oder
mehrere Empfanger unter der Kursmitgliedschaft gezielt
auswahlen.

Falls Sie das Recht zur selbstdndigen Abmeldung vom Kurs haben,
finden Sie diese Mdglichkeit Uber der "Teilnehmergalerie" der
Kursmitglieder:

4.1.2.4 Zusammenspiel von Lernplan und
Lernfortschrittskontrolle

Wie bereits beschrieben, kénnen Sie Ihren Lernfortschritt u.a. in
Bezug auf Kurse einsehen. Dies ist auch direkt vom Kurs aus
moglich, indem Sie in der Kopfzeile des Kurses auf die Schaltflache
"Lernfortschritt" klicken (zum weiteren Vorgehen s. Kap.
Lernfortschritt).

Dartber hinaus kann uber die Lernfortschrittsberichte sowohl vom
Kursmitglied (fur sich selbst) als auch von Kursadministratoren und
—tutoren (fur alle Kursmitglieder) eingesehen werden, inwieweit der
Lernplan eingehalten wurde, sofern die Lernplan-Funktionalitat in

Ihrem Kurs im Einsatz ist.
Inhalt  Info @ Einstellungen Metadaten = Mitglieder | Lernziele ‘_ Rechte

@ Lernfortschritt der KursteilnehmerInnen © Einstellungen \
4 Benutzer

Zu bearbeiten Bearbeitungszeit
Status bis Uberschritten Note Aktionen
[lerner] Ludwig Lerner Q A Bearbeiten | [ Details ausblenden

Status: MWoch nicht bearbeitet
& (@] 15,08, 2006 Bearbaiten
DIN-Normen
Status: Moch nicht bearbeitet
\:J O 03.08.2006 A Bearbeiten
Gruppe A
Status: Moch nicht bearbeitet
g3 O 0B8.07.2006 oy Bearbeiten
Einstiegstest
Status: Moch nicht bearbeitet
Erreichte Punktzahl: 0.00%
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Bei Uberschreitung des letztmdglichen Termins erscheint ein Symbol
in der Spalte "Bearbeitungszeit Uberschritten":

Voraussetzung dafir ist aber nattrlich, dass tberhaupt
Lernfortschrittsberichte existieren. Von Bedeutung fur die sinnvolle
Verwendung der Lernplanungsfunktion ist daher, dass die
Lernfortschrittsberichte a) aktiviert und b) nicht
anonymisiert sind:

a. Falls sie nicht aktiviert sind, besteht gar kein Dialog
"Lernfortschrittsberichte".

b. Falls sie anonymisiert sind, kdnnen Kursmitglieder zwar ihre
eigenen Lernfortschrittsberichte, Kursadministratoren und —
tutoren aber keine Ubersicht aufrufen.

Sprechen Sie ggf. lhren Systemadministrator an.

4.1.3 Kurstermine im Kalender

Wie schon in Kap. Termine anlegen erlautert, kdnnen Termine im
ILIAS-Kalender fur ganze Kursbelegschaften gelten. Voraussetzung
far die Mdglichkeit, einen solchen Termin eintragen zu kdnnen, ist
allerdings die Mitgliedschaft im Kurs.
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4.2 Gruppen

Das Gruppenkonzept basiert auf der Philosophie des
gemeinsamen Arbeitens mit anderen Teilnehmern.

4.2.1 Zu einer Gruppe beitreten

Sofern bestimmte Eigenschaften einer Gruppe entsprechend gesetzt
sind, ist eine selbstandige Anmeldung als Gruppenmitglied moglich.
Andernfalls kbnnen Sie nur Mitglied werden, indem Sie eingeladen
werden.

Eine Gruppe unterstitzt unterschiedliche Anmeldeprozesse zur
Registrierung der Lernenden in einem Seminar:

« Direkte Anmeldung,
d.h., Sie kbnnen ohne Einschrankung selbstandig
Gruppenmitglied werden.

« Anmeldung mit Bestatigung,
d.h., vom Gruppenadministrator kann Ihr Aufnahmeantrag
bewilligt oder abgelehnt werden.

« Anmeldung mit Passwort
far den Beitritt in die Gruppe ist ein Passwort notwendig,
welches Ihnen zuvor von Threm Gruppenadministrator
mitgeteilt werden muss.

Daruber hinaus kann die Moglichkeit der Registrierung auch zeitlich
eingeschrankt werden, d.h., Registrierung ist nur in einem
festgelegten Zeitfenster moglich.

Ob Sie Gruppen selbstandig beitreten kdnnen, hangt von
Einstellungen ab, die der Gruppenadministrator vornimmt.
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Zu einer Gruppe beitreten

Um zu einer Gruppe selbstandig beizutreten (sofern dies mdoglich
iIst), gehen Sie folgendermalien vor:

) Gruppen

Arbeitsbereich Beitretan

VR

& Zur Gruppe beitreten
Gruppenname Arbeitsbereich
Gruppenbeschreibung
Beitrittsverfahren Sie kinnen direkt zu dieser Gruppe

beitreten.
Abbrechen

oder
&3 Zur Gruppe beitreten
Gruppenname Arbeitsbereich
Gruppenbeschreibung

Beitrittsverfahren wenn Ihnen ein Gruppen-Administrator
das Gruppen-Passwort mitgetellt hat,
konnen Sie zur Gruppe beitreten,

Passwort: | |

\ | Abbrechen

¥

&, Gruppen
Arbeitsbereich

¥om Schreibtisch nehmen

\*__j Zur Gruppe beitreten
Sruppenname Arbeitsbereich
Gruppenbeschreibung

Beitrittsverfahren Sie kiinnen die Aufmahme in diese Gruppe beantragen.
Sie erhalten eine Machricht, wenn ein
Gruppen-Administrator Ihren Antrag angenommen oder
abgelehnt hat.

Betreff:
\_,_J Gruppen
Arbeitsbereich Beitreten

1. Klicken Sie auf die Schaltflache "Beitreten".

2. Falls das Enddatum des Anmeldezeitraums bereits
Uberschritten ist, erscheint oben eine entsprechende rote

Meldung.

3. Je nachdem, welche Beitrittsmodalitaten eingestellt sind,

klicken Sie in der nachsten Ansicht auf "Beitreten” oder "Antrag

stellen" (Jeweils die Schaltflache unten rechts neben

"Abbrechen™).

4. Sie gelangen ins Magazin und kénnen nun die Gruppe durch
Klick auf den Titel aufrufen.

5. Falls Sie noch auf die Bewilligung Ihres Antrags warten
mussen, erhalten Sie eine Mail, sobald diese vorliegt.
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4.2.2 Gruppenmitglieder

Als Gruppenmitglied haben Sie Einsicht in die Liste der
Gruppenmitglieder. Diese beinhaltet alle Mitglieder inkl. den (die)
Administrator(en). Die Liste der Gruppenmitglieder bietet
verschiedene Moglichkeiten der Kontaktaufnahme tber das ILIAS-
interne Mailsystem (analog zum Kurs, s. Kap. Kursmitglieder).

Inhalt  Info | Mitglieder | Lernfortschritt

Mitglieder © Mitglieder-Galerie [9 Mail an Mitglieder]'

Mail an Mitglieder /

L] Mail an administratoren
L| ok

« Einzelnachricht an ein anderes Mitglied:
In jeder Zeile der Mitgliederliste tGber das Piktogramm Ed.

o Sammelnachricht an alle / mehrere Kursmitglieder (nach
Rollen differenzierbar):
Mit Hilfe des Untermendus "Mail an Mitglieder™ tUber der
Mitgliederliste.

Falls Sie das Recht zum selbstandigen Austritt aus der Gruppe haben, finden Sie
diese Moglichkeit ebenfalls in der Liste der Gruppenmitglieder, in Gestalt eines
kleinen schwarzen Pfeils [Abbildung] ganz rechts in der Zeile, in der Sie
aufgefihrt werden.

4.2.3 Gruppentermine im Kalender

Wie schon in Kap. Termine anlegen erlautert, konnen Termine im
ILIAS-Kalender fur ganze Gruppen gelten. Voraussetzung fur die
Moglichkeit, einen solchen Termin eintragen zu kénnen, ist allerdings
die Mitgliedschaft in der Gruppe.
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